14

[image: image1.png]1
M%U



             
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

684350, Камчатский  край, Быстринский

район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1,

 тел/факс 21-330

http://essobmr.ru    admesso@yandex.ru                                             
от 23.03.2021 № 170
	  Об утверждении Положения об отделе по строительству и архитектуре администрации Быстринского муниципального района 


В соответствии с Решением Думы Быстринского муниципального района «О внесении изменений в Решение Думы Быстринского муниципального района от 29.12.2020 № 16-нпа «Об утверждении структуры администрации Быстринского муниципального района на 2021 год»», руководствуясь частью  6 статьи 33 и статьи 34 Устава Быстринского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об отделе по строительству и архитектуре администрации Быстринского муниципального района, приложение к настоящему постановлению.
2. Постановление главы администрации Быстринского муниципального района «Об утверждении Положения об отделе по строительству и архитектуре администрации Быстринского муниципального района и должностных инструкциях специалистов отдела по строительству и архитектуре администрации района» от 05.02.2010 года №46 признать утратившим силу.

3.  Настоящее Постановление вступает в силу со дня его  подписания.

4.      Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Быстринского муниципального района по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, строительства, управления 

______________________________________________________________

разослано: дело, отдел ОИКР, Кудряшову В.А., Соболева М.И., оф. сайт http://essobmr.ru.  прокуратура БР

имуществом, безопасности дорожного движения и другим административно-хозяйственным вопросам Кудряшова В.А.
Временно исполняющая обязанности главы

 Быстринского муниципального района
                                               А.В. Прокина
 
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 

Быстринского муниципального района

от 23.03.2021 № 170

Положение

об отделе по строительству и архитектуре

администрации Быстринского муниципального района

1. Общие Положения
           1.1 Отдел по строительству и архитектуре администрации Быстринского муниципального района (далее по тексту – отдел) осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом РФ от 30 ноября 1994 № 51- ФЗ, Градостроительным Кодексом РФ от 29.12.2004г. № 190-ФЗ, Земельным Кодексом РФ от 25.10.2004 № 136 –ФЗ, Федеральным Законом от 06.10.2003г. № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  Законом «Об архитектурной  деятельности в Российской Федерации» от 17.11.1995 № 169-ФЗ, Законом Камчатского края «О регулировании отдельных вопросов градостроительной деятельности в Камчатском крае» от  14 ноября 2012 года N 160, Уставом Быстринского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Быстринского муниципального района, решениями Думы Быстринского муниципального района настоящим Положением. 

          1.2. Отдел является структурным подразделением администрации Быстринского муниципального района (не самостоятельный отдел).

          1.3. Отдел от имени администрации Быстринского муниципального района в пределах своих полномочий, установленных действующим законодательством, актами  органов Быстринского муниципального района и настоящим Положением, определяет политику и осуществляет полномочия по предметам ведения  местного самоуправления в области архитектуры, градостроительства.

          1.4. Отдел непосредственно подчиняется заместителю главы администрации Быстринского муниципального района по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, строительства, управления имуществом, безопасности дорожного движения и другим административно-хозяйственным вопросам.

1.5. Структура отдела утверждается Думой Быстринского муниципального района.


1.6. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность главой Быстринского муниципального района.


1.7. Отдел осуществляет свою деятельность как непосредственно, так и во взаимодействии со всеми органами местного самоуправления Быстринского  муниципального района, хозяйствующими субъектами, физическими и юридическими лицами.


1.8. Реорганизация и ликвидация отдела  проводится в порядке, установленном действующим законодательством и Уставом Быстринского муниципального района.

 
1.9.  Положение об отделе утверждается главой Быстринского муниципального района. 

1.10.   Местонахождение Отдела: 684350, Российская Федерация, Камчатский край, Быстринский район   с. Эссо, ул. Терешковой, 1, кабинет №23, № тел./факса 8(415)4221-560.

1.11. Должностные инструкции работников Отдела утверждаются главой Быстринского муниципального района.

1.12. Отдел организуют свою деятельность в соответствии с настоящим Положением, должностными инструкциями и планами работы отдела. 

1.13. На период временного отсутствия начальника отдела его полномочия исполняет советник отдела, назначенный главой Быстринского муниципального района. 

2. Структура отдела

В структуру отдела по строительству и архитектуре администрации района входят:

- начальник отдела

- советник 
Материально – техническое и финансовое обеспечение отдела осуществляется администрацией.

3. Основные цели и задачи деятельности отдела
3.1. Проведение на территории Быстринского муниципального района градостроительной политики и правового регулирования в области архитектуры и градостроительства, в основе которых заложены принципы обеспечения сбалансированного учета экономических, градостроительных, экологических, социальных и иных факторов;
3.2. Обеспечение подготовки, рассмотрения, согласования, публичного обсуждения и утверждения, а также реализация документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, документации по планировке территории в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

3.3. Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Быстринского муниципального района в части полномочий отдела.
3.4. Разработка и контроль за реализацией муниципальных градостроительных программ и градостроительных разделов муниципальных программ социально-экономического развития муниципального образования по вопросам градостроительной деятельности.

3.5. Контроль в пределах своей компетенции за соблюдением федерального и регионального законодательства, муниципальных правовых актов в области градостроительной деятельности.

3.6. Участие в разработке нормативно-правовой базы в области градостроительной деятельности.

3.7. Обеспечения взаимодействия по вопросам, входящим в сферу компетенции отдела архитектуры и градостроительства с территориальными подразделениями федеральных и региональных органов исполнительной власти, действующих на территории Быстринского муниципального района.

4.Функции отдела
4.1. В сфере реализации муниципальной градостроительной политики отдел выполняет следующие функции:

4.1.2. В сфере согласования проекта схемы территориального планирования Камчатского края:

1)  подготавливает заключение о  согласовании или об отказе в согласовании  проекта схемы территориального планирования Камчатского края до её утверждения в установленных действующим законодательством случаях;

 
2) подготавливает заключения о согласовании или об отказе в согласовании проекта схемы территориального планирования смежных муниципальных образований, имеющих общую границу с Быстринским муниципальным районом, до их утверждения, в установленных действующим законодательством случаях.
4.1.3. В сфере подготовки проекта документа территориального планирования Быстринского муниципального района:

1) оказывает содействие его разработчикам при получении исходных данных для проектирования, в согласовании проекта документов территориального планирования с исполнительными органами государственной власти Российской Федерации, Камчатского края, заинтересованными органами местного самоуправления Быстринского муниципального района;

2) участвует в организации и проведении публичных слушаний или общественных обсуждений по проектам генеральных планов муниципальных образований Быстринского муниципального района;

3)  представляет на утверждение в представительные органы местного самоуправления Быстринского муниципального района подготовленные документы территориального планирования Быстринского муниципального района;
4) обнародует  документы   территориального   планирования, утвержденные представительным органом Быстринского муниципального района в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и размещает его на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

4.1.4. В сфере подготовки проектов правил землепользования и застройки муниципального образования:
1) организует процесс подготовки и утверждения правил землепользования и застройки;

2) публикует сообщение о принятии главой   Быстринского муниципального района решения о подготовке проекта правил землепользования и застройки в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещает указанное сообщение на официальном сайте в сети «Интернет»;

3) участвует в работе комиссии по землепользованию и застройке муниципальных образований  Быстринского муниципального района;

4) участвует в организации и проведении публичных слушаний или общественных обсуждений по проекту правил землепользования и застройки, вопросу о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, подготовке протокола публичных слушаний или общественных обсуждений и заключения об их результатах.

5) представляет на утверждение в представительные органы местного самоуправления муниципальных образований Быстринского муниципального района подготовленную документацию по Правилам землепользования и застройки муниципального образования Быстринского муниципального района;

6) обнародует  документы   территориального   планирования, утвержденные представительным органом Быстринского муниципального района в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и размещает его на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

4.1.5. В сфере подготовки документации по планировке территорий:

1) обеспечивает подготовку муниципального правового акта о порядке подготовки документации по планировке территорий и представляет его на утверждение;

2) осуществляет координацию работ и обеспечивает подготовку и согласование документации по планировке территорий для размещения объектов капитального строительства местного значения, оказывает содействие ее разработчикам при получении исходных данных для проектирования, в согласовании такой документации с исполнительными органами Камчатского края;

3) разрабатывает проект решения о подготовке документации по планировке территорий муниципального образования Быстринского муниципального района;

4) участвует в работе комиссии при проверке подготовленной документации по планировке территорий на соответствие установленным законодательством требованиям в части компетенции отдела;

5) участвует в организации и проведении публичных слушаний или общественных обсуждений по проектам планировки территорий муниципального образования Быстринского муниципального района, подготовленным в составе документации по планировке территорий, подготовке протокола публичных слушаний и заключения об их результатах;

6) публикует заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений по проектам планировки территорий в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и размещает на официальном сайте администрации в сети «Интернет»;

7) представляет на утверждение в представительный орган местного самоуправления подготовленную документацию по планировке территорий муниципального образования Быстринского муниципального района;

8) обнародует утвержденную документацию по планировке территорий (проекты планировки территории муниципального образования Быстринского муниципального района) в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещает информацию о такой документации на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

4.2. В сфере информационного обеспечения градостроительной деятельности на территории Быстринского муниципального района:

1) организует и координирует работу по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД) мониторинга объектов градостроительной деятельности в части полномочий отдела;

2) организует получение информации, подлежащей занесению в ИСОГД из источников ее поступления, обеспечивает учет и регистрацию полученной информации;

3) обеспечивает обслуживание систем хранения и архивирования информации, защиту информации от несанкционированного доступа;

4) осуществляет формирование и регистрацию документов, их выдачу по запросам, в установленном порядке;

5) формирует и выдает справки по запросам пользователей в пределах санкционированного доступа к информации ИСОГД, ведет учет выдачи документов и справок в части полномочий отдела;

6) осуществляет регистрацию и хранение, ведение фонда документов территориального и градостроительного регулирования, проектной и иной документации, связанной с градостроительной деятельностью;

7) участвует в разработке проектов, структурных схем и планов управления процессами развития территории на основе геоинформационных технологий, системы информационного обеспечения градостроительной деятельности на территории Быстринского муниципального района;

8) проводит анализ деятельности по ведению ИСОГД и градостроительного мониторинга, подготовку предложений по совершенствованию ИСОГД,

 
4.3. В сфере регулирования градостроительной деятельности:

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3) подготавливает и выдает разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
4) проводит проверку наличия и правильности оформления документов, необходимых для принятия решения о вводе объекта капитального строительства в эксплуатацию.

5) проводит осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства (за исключением объектов, при строительстве, реконструкции которых осуществлялся государственный строительный надзор), в ходе которого осуществляет проверку соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекта планировки и проекта межевания территории, а также требованиям проектной документации.

6) оформляет и выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

7) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации.

8) направляет застройщику уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.

9)  проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ и другими федеральными законами.

10) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве.

11) направляет застройщику уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

4.4. В целях принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала:

1) проводит осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, в ходе которого осуществляет проверку выполнения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) в полном объеме.
2) подготавливает и выдает акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала или отказывает в выдаче акта по основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами.

4.5. Осуществляет межведомственное информационное взаимодействие в соответствии с требованиями законодательства, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, с органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями.

4.6. Осуществляет взаимодействие с организациями и предприятиями строительного комплекса по вопросам, касающимся жилищного строительства на территории Быстринского муниципального района.

4.7. Взаимодействует с правоохранительными органами, органами государственного строительного надзора, структурными подразделениями администрации Быстринского муниципального района по вопросам соблюдения организационно-правового порядка строительства.

4.8. Ведет учет выданных:

- разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства; - разрешений на ввод в эксплуатацию завершенных строительством (реконструкцией) объектов капитального строительства;

- уведомлений о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

- уведомлений о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

4.9. Сдает ежемесячную (годовую) статистическую отчетность формы 1-разрешение. 1-ИЖС через систему «WEB-сбор» в режиме «on-line».
4.10.   В сфере предоставления муниципальных услуг согласно Федеральному закону «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. № 210-ФЗ разрабатывает и вносит изменения в административные регламенты по предоставлению следующих муниципальных услуг:
 1) по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений на территории Быстринского муниципального района;

2) по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам адресации;

3) по выдаче градостроительного плана земельного участка;

4) по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

5) по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

6) по выдаче разрешения о согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений;

7) по выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение;

8) по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

9) по выдаче уведомления о соответствии планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

10) по выдаче уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
4.11.  В иных случаях полномочия отдела в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления.

1) обеспечивает организацию работы межведомственной жилищно-технической комиссии при администрации Быстринского муниципального района, комиссии по проведению осмотра зданий, сооружений, расположенных на территории Эссовского, сельского поселения Быстринского муниципального района, в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания, в том числе формирует повестки заседаний комиссий, необходимые для принятия решений документы, оформляет протоколы, выписки из протоколов заседаний комиссий, формирует дела комиссий и подготавливает их к архивному хранению.

2) разрабатывает и вносит изменения в нормативно-правовые  документы регламентирующие деятельность комиссий.

3) формирует полный пакет подтверждающих документов о признании многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу и своевременно направлять в уполномоченный орган субъекта Камчатского края для включения их в реестр аварийных жилых домов Камчатского края. 

4) Актуализирует и дополняет сведения в информационной системе «Реформа ЖКХ».

5) Осуществляет действия по актуализации адресной информации в федеральной информационной адресной системе, а именно по внесению сведений об адресе вновь вводимых объектов адресации на территории Эссовского сельского поселения в государственный адресный реестр.

6) Взаимодействует со структурными подразделениями администрации Быстринского муниципального района, муниципальными предприятиями, эксплуатирующими организациями и коммунальными службами, учреждениями и надзорными органами для решения стоящих перед отделом задач.

7) Рассматривает обращения физических и юридических лиц и выдает в пределах своей компетенции разъяснения и рекомендации.

8) Осуществляет прием граждан и оказывает консультативную помощь населению по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

9) Готовит отчеты о своей деятельности.

5. Права и обязанности отдела


5.1. Отдел имеет право: 

1) рассматривать заявления и обращения граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принимать решения в пределах своей компетенции;

2)  принимать положительное или отрицательное (при выявлении случаев нарушения утвержденной градостроительной и проектной документации, норм и правил производства работ) решение в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию), ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

3) принимать положительное или отрицательное решение в выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

4) получать у предприятий, организаций и частных лиц, органов управления и надзора информацию, необходимую для исполнения своих функций;

5) представлять в органах государственной власти, судах интересы Администрации Быстринского муниципального района по вопросам своей компетенции;

7) подготавливать в пределах своей компетенции проекты постановлений (распоряжений) главы Быстринского муниципального района, инструкций и иных документов в сфере градостроительства;

8) давать разъяснения по вопросам применения норм и правил строительства, законодательных актов Российской Федерации, Камчатского края и Думы Быстринского муниципального района по вопросам архитектуры и градостроительства;

9) вносить предложения главе Быстринского муниципального района по совершенствованию деятельности Отдела.
5.2. Отдел  обязан: 

1) выполнять в пределах компетенции Отдела поручения главы Быстринского муниципального района, а также заместителей главы Администрации Быстринского муниципального района;

2) соблюдать установленный порядок подготовки и согласования документов, поступающих в отдел;

3) своевременно качественно выполнять возложенные на него задачи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

4) обеспечивать сохранение государственной тайны Российской Федерации.

6. Взаимодействия Отдела

6.1. Отдел взаимодействует:

1) со всеми отделами и иными структурными подразделениями Администрации Быстринского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

2) с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями, учреждениями, расположенными на территории Быстринского муниципального района, независимо от их организационно-правовых форм и видов собственности, по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

7. Организация работы Отдела 

7.1. Организует работу отдела начальник отдела.

7.2. Непосредственный контроль и проверку деятельности отдела осуществляет заместитель главы администрации Быстринского муниципального района по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, строительства, управления имуществом, безопасности дорожного движения и другим административно-хозяйственным вопросам, общий контроль за деятельностью отдела осуществляет глава Быстринского муниципального района.
7.3. Должностные инструкции начальника отдела и специалистов отдела разрабатываются начальником отдела и утверждаются главой Быстринского муниципального района. 

7.4. Разделение обязанностей работников отдела осуществляется в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными главой Быстринского муниципального района. 

