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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

684350, Камчатский край, Быстринский

район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1.
тел/факс 21-330

www.bmr-kamchatka.ru   admesso@yandex.ru
от 03 июня 2016 года № 218

	Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района»



Руководствуясь частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  постановлением администрации Быстринского муниципального района 07.02.2013 № 70 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Быстринского муниципального района", статьей 36.1 Устава Быстринского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района»
2. Разместить, административный регламент на официальном сайте Администрации Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» bmr-kamchatka.ru.
Разослано: дело, КУМИ, библиотека с. Эссо, библиотека с. Анавгай, сайт bmr-kamchatka.ru.
3. Организацию выполнения данного постановления возложить на начальника (председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом) отдела   по   имуществу и земельным отношениям Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского района администрации Быстринского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава администрации

Быстринского муниципального района                                                  А.В. Греков
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

684350, Камчатский край, Быстринский

район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1.
тел/факс 21-330

www.bmr-kamchatka.ru   admesso@yandex.ru
от 16 января 2017 года   №5
	Об внесении изменений в постановление администрации Быстринского муниципального района от 03 июня 2016 года № 218           



Руководствуясь Федеральным законом от 03.07.2016 N 334-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации", статьей 36.1 Устава Быстринского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в постановление администрации Быстринского муниципального района от 03.06.2016 №218 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на межселенной территории и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района» следующие изменения:


- наименование постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района»;


- пункт 1 постановления изложить в следующей редакции: Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района».
Разослано: дело, КУМИ – 2 экз, библиотека с. Эссо, библиотека с. Анавгай, сайт bmr-kamchatka.ru. 
2. Организацию выполнения данного постановления возложить на начальника (председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом) отдела   по   имуществу и земельным отношениям Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского района администрации Быстринского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава администрации

Быстринского муниципального района                                                  А.В. Греков
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

684350, Камчатский край, Быстринский

район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1.
тел/факс 21-330

www.essobmr.ru   admesso@yandex.ru
от 17 апреля 2018 года   №132
	О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района» утвержденный постановлением администрации Быстринского муниципального района от 03.06.2016 №218 



Руководствуясь статьей 36.1 Устава Быстринского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в административный регламент предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района» утвержденный постановлением администрации Быстринского муниципального района от 03.06.2016 №218 следующие изменения:


- в пункте 1.3, 1.5 раздела 1 административного регламента, слова «www.bmr-kamchatka.ru» заменить словами «www.essobmr.ru»;


- в пункте 2.4.1, 2.4.2 раздела 2 административного регламента, слова «не более тридцати дней» заменить словами «не более двадцати пяти дней»;


- в пункте 2.4.3 раздела 2 административного регламента, слова «в течение тридцати дней» заменить словами «не более двадцати пяти дней».
Разослано: дело, КУМИ, библиотека с. Эссо, библиотека с. Анавгай, сайт www.essobmr.ru, прокуратура БМР.
2. Организацию выполнения данного постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского района.


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава администрации

Быстринского муниципального района                                                  А.В. Греков
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Быстринского муниципального района

от 03 июня 2016 г. № 218 с изменениями от 16.01.2017 г. №5,
изменениями от 17.04.2018 г. №132


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района»

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района (далее – Регламент) регулирует порядок предоставления администрацией Быстринского муниципального района (далее - администрация) муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

1.2. Заявители, имеющие    право    на    получение муниципальной услуги: физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - Заявители). 

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей).
1.3. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Быстринского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского района (далее - Комитет), Камчатский край, Быстринский район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1, телефон\факс: 8(41542)21314. Режим работы: понедельник - пятница с 08:30 до 18:00, перерыв на обед с 12:30 до 14:00. Приёмные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, время приёма с 15:00 до 17:30. Адрес электронной почты - kumi@bmr-kamchatka.ru. Адрес официального сайта Администрации: www.essobmr.ru.

1.4. В предоставлении муниципальной услуги участвует служба "одного окна" администрации Быстринского муниципального района (далее - служба "одного окна"), село Эссо, улица Советская, дом 4, телефон 8 (41542) 21-031, режим работы: понедельник - пятница с 10:00 до 19:00; адрес электронной почты - mfc-esso@mfc.kamchatka.gov.ru.
1.5. Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- по телефону: 8 (41542) 21-314; 

- по телефону службы "одного окна": 8 (41542) 21-031;
- по электронной почте: kumi@bmr-kamchatka.ru;

- на информационных стендах, расположенных в помещении для ожидания приема заявителей, помещении службы "одного окна".
Информация о предоставлении муниципальной услуги содержится в разделе "Административные регламенты" официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.bmr-kamchatka.ru.

Консультирование получателей муниципальной услуги по вопросам предоставления муниципальной услуги производится специалистами отдела Комитета при личном обращении, при обращении по телефону.
Консультирование осуществляется бесплатно в устной форме.

Консультации производятся по вопросам предоставления информации:

- о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и условиях приема документов для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, сроков предоставления муниципальной услуги;

- о правах и обязанностях заявителя в случае предоставления ему муниципальной услуги;

- о причинах отказа в оказании заявителям муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.6. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги, о прохождении административных процедур, о принятом решении, о дате и времени получения результата услуги осуществляется специалистами администрации Быстринского муниципального района при личном контакте, по телефону, по электронной почте.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района.
2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Быстринского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского муниципального района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1 выдача проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка с предложением о его заключении или проекта договора бесплатной передачи земельного участка в собственность или проекта договора передачи земельного участка в безвозмездное пользование в случаях и на основаниях, предусмотренных федеральным законодательством;

2.3.2 выдача решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

2.3.3 обоснованный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1 выдача проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка с предложением о его заключении или проекта договора бесплатной передачи земельного участка в собственность или проекта договора передачи земельного участка в безвозмездное пользование в случаях и на основаниях, предусмотренных федеральным законодательством - не более двадцати пяти дней со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, в котором содержатся характеристики земельного участка (категория земель, вид разрешенного использования, кадастровая стоимость);

2.4.2 выдача решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование - не более двадцати пяти дней со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, в котором содержатся характеристики земельного участка (категория земель, вид разрешенного использования, кадастровая стоимость);

2.4.3 выдача обоснованного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги - не более двадцати пяти дней со дня регистрации заявления.

2.4.4 Заявитель вправе отказаться от результата предоставления муниципальной услуги либо от ее осуществления на любом этапе.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1 Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2.5.2 Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

2.5.3 Земельный кодекс Российской Федерации;

2.5.4 Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


2.5.5 Приказ Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

2.5.6 Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2.5.7 Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;


2.5.8 Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

2.5.9 Устав Быстринского муниципального района;
2.5.10 Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Быстринского района.
2.6 Для предоставления муниципальной услуги устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, предоставляемых в обязательном порядке:
2.6.1 заявление по форме, согласно приложению №1 к настоящему Регламенту;

2.6.2 копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей),
являющегося (-щихся) физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2.6.3
документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя
физического или юридического лица, если с заявлением обращается
представитель заявителя (заявителей);
2.6.4 графическое изображение предполагаемого места расположения земельного участка с указанием примерных ориентиров (предоставляется в случае, если сведения о земельном участке не внесены в государственный кадастр недвижимости).

2.7. Заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе следующие документы, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
2.7.1
свидетельство о государственной регистрации физического лица в
качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных
предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации
юридического лица (для юридических лиц);
2.7.2
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для
юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных
предпринимателей);

2.7.3 кадастровая выписка о земельном участке либо кадастровый паспорт земельного участка;
2.7.4 выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
При предоставлении копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителем предоставляется их оригинал или нотариально заверенная копия.

В случае непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента, Комитет запрашивает информацию о них в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (содержащиеся в них сведения).
2.8. В приеме документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента для предоставления муниципальной услуги, отказывается при наличии одного из следующих оснований:
2.8.1 несоответствие копии представленного документа его оригиналу (нотариально заверенной копии);

2.8.2 отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

2.8.3 непредставление документа, который в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента должен представляться в обязательном порядке.

Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым было отказано в приеме документов.

2.9. В предоставлении муниципальной услуги отказывается при наличии одного из следующих оснований:
2.9.1 заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего Регламента;
2.9.2 обращение с заявлением представителя, действующего на основании документа, не содержащего соответствующих полномочий;

2.9.3 наличие прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок;

2.9.4 наличие каких-либо объектов на испрашиваемом земельном участке (зданий, строений, сооружений, киосков, павильонов, передвижных объектов и т.п.), правами на которые обладают заявитель, иные лица, либо правообладатель которых на момент подачи заявления не известен;

2.9.5 самовольное проведение земляных, строительных и иных работ заявителем либо третьими лицами на испрашиваемом земельном участке, нарушающих законодательство Российской Федерации, нормативные правовые акты Камчатского края.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по вышеуказанным основаниям не препятствует повторной подаче документов при устранении выявленного несоответствия.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителя на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более пятнадцати минут.

2.12. Заявление регистрируется в день его поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к местам приема заявителей с ограниченными возможностями, слепых (слабовидящих), глухих (слабослышащих), а также передвигающихся с помощью кресел-колясок:
2.13.1 кабинет приема заявителей обозначается информационной табличкой с указанием номера кабинета и названия отдела;

2.13.2 рабочее место специалиста предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

2.13.3 для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления заявлений;

2.13.4 в помещении для ожидания приема заявителей размещаются информационные стенды, на которых размещены образцы заполнения заявлений и перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.13.5 обеспечение беспрепятственного передвижения и разворота специальных средств (кресел-колясок);

2.13.6 размещение столов для инвалидов с наличием увеличивающего устройства и с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок);
2.13.7 оборудование помещения пандусом, специальными ограждениями и перилами.
2.14. Показатели доступности муниципальной услуги – это возможность получения муниципальной услуги в доступных местах путем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме, почтовым отправлением.
2.15. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;

- удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.16. Иные требования.

2.16.1 предоставление муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием адреса электронной почты - 
kumi@bmr-kamchatka.ru.

2.16.2 для получения заявителем муниципальной услуги можно обратиться с заявлением в службу «одного окна» - Быстринский филиал многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае по адресу: с. Эссо, ул. Советская, д.4.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя или его представителя в Администрацию Быстринского муниципального района либо в службу «одного окна» с заявлением и пакетом документов в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.6. настоящего регламента, либо поступившее заявление по средствам почтовой связи.
3.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, фиксирует получение документов от заинтересованных лиц путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.
3.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, формирует ре​зультат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе администрации Быстринского муниципального района.
3.4. Глава администрации Быстринского муниципального района рассматривает поступившие документы, визирует их в течение трех рабочих дней со дня поступления и возвращает в организационный отдел администрации Быстринского муниципального района для передачи в Комитет.
3.5. Основанием для начала действий по подготовке необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка, является поступление заявления с пакетом документов в комитет.
3.6. Руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского района (далее – руководитель Комитета) рассматривает поступившее заявление, пакет документов, подготавливает проекты запросов о предоставлении информации, необходимой для принятия решения о предоставлении земельного участка, проводит проверку на отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги и определяет специалиста, ответственного за исполнение данного обращения.
3.7. Специалист, ответственный за исполнение:

- рассматривает поступившие документы, устанавливает предмет
обращения;
- анализирует действующее законодательство, регулирующее принятие решения по вопросу обращения;

- уточняет сведения о земельном участке, анализирует местоположение земельного участка с учетом соответствия его градостроительной документации, зонирования территории, а также соответствие противопожарным и санитарным нормам и правилам;

- осуществляет выезд на место для обследования земельного участка (при необходимости);

- по результатам рассмотрения документов и обследования земельного участка подготавливает схему расположения земельного участка на карте соответствующей территории.
3.8. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, не​соответствия представленных документов в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.6. настоящего регламента, специалист, ответственный за исполнение, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание вы​явленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
3.9. Результатом исполнения действий является решение о формировании земельного участка в соответствии с согласованной с инженерными службами, органами местного самоуправления соответствующих территорий и утвержденной Главой администрации Быстринского муниципального района схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.10. Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории вместе с решением выдается заявителю (физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении земельного участка) для дальнейшего оформления земельно-правовых документов.
3.11. Заявитель на основании утвержденной схемы расположения земельного участка обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».
3.12. Основанием для начала действий по подготовке проекта решения Администрации Быстринского муниципального района о предоставлении земельного участка, является предоставление в администрацию Быстринского муниципального района физическим или юридическим лицом, заинтересованным в предоставлении земельного участка для указанных выше целей, кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.
3.13. Специалист, ответственный за исполнение, обеспечивает подготовку проекта решения Администрации Быстринского муниципального района о предоставлении земельного участка.
3.14. Проект решения Администрации Быстринского муниципального района о предоставлении земельного участка, подписывается Главой Администрации Быстринского муниципального района и осуществляется его регистрация.
3.15. Результатом исполнения действий является решение Администрации Быстринского муниципального района о предоставлении земельного участка.
3.16. Общий максимальный срок выполнения действий - 25 календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.
3.17. Основанием для начала действий по оформлению и выдаче документов на земельный участок является принятое решение Администрации Быстринского муниципального района о предоставлении в собственность, либо о передаче в аренду, безвозмездное пользование или в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.
3.18. Специалист, либо уполномоченное лицо, ответственное за подготовку договора купли-продажи, договора аренды, договора бесплатной передачи в собственность, договора безвозмездного пользования или решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:
· готовит проект договора;
· готовит проект решения;
- передает проект договора купли-продажи, аренды, бесплатной передачи в собственность, договора безвозмездного пользования или решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование для подписания Главе администрации Быстринского муниципального района.
Специалист, ответственный за подготовку договора купли-продажи, договора бесплатной передачи в собственность, договора безвозмездного пользования, договора аренды или решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование осуществляет выдачу заявителю договора или решения Администрации Быстринского муниципального района.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется главой Администрации и представляет собой контроль за исполнением специалистом администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, требований Земельного кодекса Российской Федерации, настоящего Регламента, а также контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля главой Администрации принимается решение по устранению допущенных нарушений, а также подготовке предложений о внесении изменений в настоящий Регламент.

4.2. По решению главы Администрации в связи с поступившей жалобой или документами прокурорского реагирования может быть назначена проверка исполнения специалистом администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, требований Земельного кодекса Российской Федерации, настоящего регламента, а также полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – проверка).


Проверка проводится должностным лицом Администрации по поручению главы Администрации.


По результатам проверки главой администрации принимается решение по устранению допущенных нарушений, а также подготовке предложений о внесении изменений в настоящий Регламент.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя и специалиста Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба), в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушение сроков регистрации запроса Заявителя;


5.1.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


5.1.3 требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальных услуги;


5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальных услуги, у Заявителя;


5.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


5.1.6 затребование платы с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги;

5.1.7 отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Жалоба подается на имя главы администрации.


Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя, сведения о месте его жительства, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.4. Жалоба, поступившая главе администрации, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.5.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.5.2 отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. При удовлетворении жалобы должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде путем подачи заявления об оспаривании решений, действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда заинтересованному лицу стало известно о нарушении его прав.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления

                                          муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района»
ЗАЯВЛЕНИЕ
Заявление о предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, либо передаче в аренду
земельного участка.
Главе Администрации Быстринского
муниципального района

___________________________________ 

от _________________________________ 

___________________________________ 

проживающего ______________________ 

___________________________________ 

Тел. _______________________________ 
Прошу предоставить земельный участок для ___________________________ 

____________________________________________________________________
(цель использование земельного участка)
кадастровый номер: _________________________________________________
площадью ________________________________________________ кв. метров
расположенного по адресу: ___________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(местоположение земельного участка)

Испрашиваемое право на землю ______________________________________

(аренда-с указанием срока аренды, п(б)п, собственность
безвозмездное пользование)

_______
(дата, подпись заявителя или доверенного лица)
*Юридические лица оформляют заявления на бланках юридического лица.
Приложение № 2
к административному регламенту предоставления

                                          муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Эссовского и Анавгайского сельских поселений, на межселенных территориях Быстринского муниципального района и земельных участков муниципальной собственности Быстринского муниципального района»
БЛОК-СХЕМА
	Заявление физического или юридического лица о предоставлении в

собственность, либо передаче в аренду земельного участка.



	Рассмотрение вопроса о предоставлении в собственность, либо передаче в аренду

	земельного участка для целей.


	Соответствие целей использования земельного участка градостроительной

	документации с учетом зонирования территории, соответствие противопожарным и

	санитарным нормам и правилам, а для земельных участков, предназначенных для

	размещения временных построек, не являющихся объектами капитального

	строительства (металлических гаражей, киосков, павильонов, контейнеров и

	других), - отсутствие прохождения по соответствующим земельным участкам

	инженерных сетей.


	Нет



	Да


	Утверждение схемы

расположения земельного участка
на кадастровом плане 
соответствующей территории





	Письменный мотивированный отказ






	Выдача заявителю утвержденной

	схемы расположения

	земельного участка

	на кадастром плане или карте

	соответствующей территории


	Обеспечение заявителем за свой счет выполнения кадастровых работ





	Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование


	Предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка


	Заключение договора купли-продажи, бесплатной передачи в собственность, договора безвозмездного пользования, аренды земельного участка




PAGE  
6

