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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

684350, Камчатский  край, Быстринский

район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1,

 тел/факс 21-330

www.bmr-kamchatka.ru   admesso@yandex.ru
от 12.10.2012года №378
	О внесении изменений  в административный регламент по предоставлению  администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Организация процесса приватизации жилых помещений»


Рассмотрев представление и.о. прокурора Быстринского района от 29.06.2012 года №1-07-14-2012, руководствуясь статьей 36.1. Устава Быстринского муниципального района:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению  администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги «Организация процесса приватизации жилых помещений» (далее по тексту – административный регламент), утвержденный постановлением главы  администрации Быстринского муниципального района от 02.06.2011 года №199 изложив его в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Считать утратившим силу административный регламент в прежней редакции.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела по имуществу и земельным отношениям, председателя КУМИ Быстринского района В.А.Загуменную.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального  обнародования.

Глава администрации

Быстринского муниципального района                                                  А.В.Греков

Разослано: дело, КУМИ, библиотека им. Черканова, библиотека с. Анавгай

Лицо, курирующее данное направление 

служебной  деятельности _________________________________________







(подпись, Фамилия, инициалы, дата)

Начальник (ведущий специалист)  

отдела по правовому обеспечению__________________________________







(подпись, Фамилия, инициалы, дата)

Исполнитель  документа ________________Калиниченко Е.В. 17.09.2012г.





(подпись, Фамилия, инициалы, дата)

Приложение 

к постановлению главы 

администрации Быстринского 

района №378 от «12»10.2012г.

Административный регламент
по предоставлению  администрацией Быстринского муниципального района муниципальной услуги

 «Организация процесса приватизации жилых помещений»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Организация процесса приватизации жилых помещений" (далее Административный регламент), разработан отделом по имуществу и земельным отношениям Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского района (далее КУМИ) в целях совершенствования качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги по организации процесса приватизации жилого помещения, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса приватизации жилого помещения (далее - заявители), и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса приватизации жилого помещения.

Настоящий Административный регламент распространяется на правоотношения по приватизации (передачи в собственность граждан) жилых помещений находящихся в собственности Эссовского сельского поселения и Быстринского муниципального района.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для организации процесса приватизации жилого помещения, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также предоставления сведений о зарегистрированных правах на жилые помещения, специалистами КУМИ осуществляется взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю;

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для организации процесса приватизации жилого помещения.

1.3. Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для организации процесса приватизации, определяется соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги - "Организация процесса приватизации жилых помещений".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – КУМИ. 

Предоставление муниципальной услуги "Организация процесса приватизации жилых помещений" (далее муниципальная услуга) осуществляется консультантом по управлению имуществом (далее - специалист);

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является приватизация жилого помещения (заключение договора передачи жилого помещения в собственность гражданина (далее - договора передачи) либо отказ в приватизации жилого помещения.
2.4.  Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух месяцев со дня поступления в КУМИ заявления гражданина, с полным комплектом необходимых документов. 

2.4.2. Время ожидания заявителем приема при выдаче справок об отсутствии либо наличии приватизированного жилья не должно превышать 15 минут.

2.4.3. Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления не должна превышать 30 минут.

2.4.4. Время ожидания для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991г. N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".
2.6. Требования к составу документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

2.6.1. Для организации процесса приватизации заявителями предоставляются документы в соответствии с перечнем документов для организации процесса приватизации согласно пункту 2.6.2. настоящего Административного регламента.

2.6.2. В соответствии с Примерным положением о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации (утвержденным Решением коллегии Комитета Российской Федерации по муниципальному хозяйству от 18.11.1993 N 4) заявителями представляются:

- заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя по форме согласно  приложению 2;

- документ, подтверждающий право заявителя на пользование жилым помещением (договор социального найма);

- справку, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано.

Дополнительно предоставляются следующие документы:

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

- документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя или членов его семьи, в том числе нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

- копия поквартирной карточки;

- нотариально удостоверенный отказ от включения в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение (в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение дополнительно разрешение на это органов опеки и попечительства);

- справку об отсутствии брони на жильё;

-  копия трудовой книжки с 1990 года.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: представление заявителем заявления, содержащего ошибки или противоречивые сведения.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

2.8.2. с заявлением об организации процесса приватизации обратилось ненадлежащее лицо;

2.8.3. документы, предоставленные гражданами для организации процесса приватизации, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

2.8.4. не представлены документы, необходимые для организации процесса приватизации.

2.9. Услуга является бесплатной для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут;

2.11.  Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится - в течение рабочего дня;

2.12. требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.12.1. Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов.

2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями.

2.12.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.12.5. Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.6. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.13. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Местонахождение: Камчатский край,  Быстринский район, с.Эссо,  ул. Терешковой, 1, каб. 12.

2.13.2. Почтовый адрес: 684350, Камчатский край,  Быстринский район, с.Эссо,  ул. Терешковой, 1, Комитет по управлению муниципальным имуществом Быстринского района.  

2.13.3. Телефон/факс КУМИ: (41542) 21-314.

2.13.4. Контактные телефоны: (41542) 21-314 (Калиниченко Екатерина Владимировна).

2.14. Прием документов граждан на приватизацию жилых помещений осуществляется в соответствии со следующим распорядком:

- вторник, среда: с 14-00 до 17-30.

2.15. Консультации по вопросам предоставления услуги, предоставление информации о ходе исполнения услуги, выдача необходимых справок осуществляется в соответствии со следующим распорядком:

- четверг с 14-00 до 17-30.

2.16. Сведения о местонахождении, почтовом адресе, справочных телефонах, графике приема заявителей, осуществление консультацией, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц размещаются:

- в администрации Быстринского муниципального района на информационных стендах, на официальном информационном Интернет-сайте администрации Быстринского муниципального района.

2.17. На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги, на официальном информационном Интернет-сайте  администрации  Быстринского муниципального района размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для организации процесса приватизации, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- местоположение, график (режим) работы, номера телефонов; 

- адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для организации процесса приватизации;

- режим приема граждан специалистом;

- основания для отказа организации процесса приватизации;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

-порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.18. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- месторасположения, графика (режима) работы, номеров телефонов, адресов юридических лиц, в которых получатели муниципальной услуги могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения документов, представленных на получение муниципальной услуги.

2.19. Специалист, осуществляющий консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения; ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения в КУМИ.

2.20. Специалист КУМИ не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о административных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

2.21. В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов посредством телефонной связи, электронной почты или личного посещения КУМИ. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявителем указываются (называются) дата подачи заявления и фамилия заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится направленное им заявление.

2.22. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин.

2.23. Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.24. При невозможности сотрудника КУМИ, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Получателями муниципальной услуги (заявителями) являются граждане Российской Федерации.

3.2. От имени физических лиц заявление об организации процесса приватизации могут подавать в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление на организацию процесса приватизации самостоятельно с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства.

3.3. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.4.1. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в уполномоченный орган заявления лично или представителем, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление и выдает заявителю расписку в получении документов по форме согласно  приложению N 3

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.4.2. Проверка комплектности и соответствия документов требованиям настоящего регламента.
Специалист устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для организации процесса приватизации. 

Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в настоящем пункте специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для организации процесса приватизации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.4.3. Оформление договора передачи жилого помещения.
После проверки комплектности и соответствия документов требованиям настоящего регламента специалист приступает к оформлению проекта договора передачи на основании заявления о передаче жилого помещения в собственность граждан, занимающих данное помещение, в соответствии с Примерным положением о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации (утвержденным Решением коллегии Комитета Российской Федерации по муниципальному хозяйству от 18.11.1993 года N 4)..

Договор передачи оформляется в трех экземплярах: один из которых остается в деле, сформированным специалистом КУМИ, два экземпляра выдается заявителям;

Договор передачи подписывается, с одной стороны, уполномоченным представителем администрации Эссовского сельского поселения, с другой - гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение.

Договор передачи приобщается к документам, поступившим и сформированным специалистом КУМИ  дело, в ходе организации процесса приватизации.

3.4.4. Выдача гражданам (их полномочным представителям) договора передачи жилого помещения.
Основанием для выдачи документов являются: обращение заявителя для получения и поступление специалисту  документов для выдачи заявителю.

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, делает запись в книге учета выданных договоров передачи жилого помещения, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает название выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении договора передачи в книге учета выданных договоров передачи и получении иных документов.

Специалист выдает документы заявителю. Оставшиеся документы передаются в порядке делопроизводства для помещения в дело (формирования дела) правоустанавливающих документов.

3.4.4. Подготовка и выдача отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
При  выявление оснований, установленных в пункте 2.8. административного регламента подготавливается и выдается отказ в предоставлении  муниципальной услуги. Заявитель расписывается в получении отказа  в книге учета исходящей корреспонденции КУМИ.

3.4.5. Исправление технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации.

Срок исправления технических ошибок не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления об ошибке в документах, оформленных при организации процесса приватизации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением положений Административного регламента осуществляется руководителем КУМИ.

4.2. Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в книгу учета входящих документов, сроков и порядка оформления договора передачи, сроков и порядка выдачи документов, правильность заполнения книги выданных договоров передачи.

4.3. Персональная ответственность специалиста КУМИ закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые руководителем КУМИ, подаются в вышестоящий орган – администрацию Быстринского муниципального района.  

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Быстринского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия (наименование) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель КУМИ вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

КУМИ при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения в течение семи дней со дня регистрации такого обращения.

5.10. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
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к административному регламенту 

по предоставлению  администрацией

Быстринского муниципального района 

муниципальной услуги  «Организация 

процесса приватизации жилых помещений»

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении 
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Приложение 2

к административному регламенту 

по предоставлению  администрацией

Быстринского муниципального района 

муниципальной услуги  «Организация 

процесса приватизации жилых помещений»

В администрацию  Быстринского муниципального района

от_______________________________

(ФИО полностью)

 ________________________________

Проживающей (ему) по адресу______

__________________________________________________________________

Телефон:  

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании Закона Российской Федерации “О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации” прошу (просим) передать мне (нам) занимаемое мной (нами)  жилое помещение  по договору (найма, аренды) по адресу: ___________________________________ 

                                  (ненужное зачеркнуть)     (субъект РФ, район, населенный пункт, улица, номер дома, номер квартиры)

________________________________________________________________________________________________________________________

в совместную собственность








(Ф. И. О. членов семьи)


в долевую собственность








(Ф. И. О. членов семьи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

________________________________________________________________________________

(подпись, расшифровка)

________________________________________________________________________________

(подпись, расшифровка)

________________________________________________________________________________

(подпись, расшифровка)

Подписи членов семьи удостоверяю:







м.п


(подпись, расшифровка)

Примечание: подпись удостоверяется в присутствии гражданина (граждан) органом, осуществляющим приватизацию жилого помещения, в ином случае – нотариально.
Приложение № 3
к административному регламенту 

по предоставлению  администрацией

Быстринского муниципального района 

муниципальной услуги  «Организация 

процесса приватизации жилых помещений»

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ на приватизацию занимаемого жилого помещения И ПРИЛАГАЕМЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

"____"___________20___г.

Населенный пункт______________________________________________________

Гражданин_____________________________________________________________

Адрес_________________________________________________________________

N Книги_________________N заявления__________от "____"__________20__г.

Перечень принятых документов:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прием и регистрация документов в книге учета входящих документов





Оформление договора передачи жилого помещения








соответствуют








Проверка комплектности и соответствия документов требованиям настоящего регламента





не соответствуют





Подготовка и выдача отказа в предоставлении  муниципальной услуги





Выдача гражданам (их полномочным представителям) договора передачи жилого помещения





Исправление технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации
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