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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
684350, Камчатский край, Быстринский
район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1,
 тел/факс 21-330
http://essobmr.ru  admesso@yandex.ru
от ____ ___________ 201__ года № ____
	Об утверждении Порядка подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»



В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», на основании пункта 4 статьи 5 Решения Думы Быстринского муниципального района от 14.03.2014 №140-нпа "Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Быстринского муниципального района", во исполнение пункта 7 постановления администрации Быстринского муниципального района от 03.03.2017 №68 «Об официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края», руководствуясь статьей 36.1. Устава Быстринского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Порядок), согласно приложению.
____________________________________________________________________________________________________

Разослано: дело, Управления делами, районная Дума, Рахмановой С.Ю., Сметанину А.Б., Мишуре М.М., Финотдел, КУМИ, Отдел ЖКХ, Отдел по строительству, Отдел образования, Отдел ГоиЧС, Сопроненко А.Р., Банакановой В.И., Комаровой С.В., Чумакову К.В.
2. Руководителям структурных подразделений и специалистам администрации Быстринского муниципального района при подготовки информации о деятельности администрации Быстринского муниципального района для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края руководствоваться положениями настоящего Порядка.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации
Быстринского муниципального района 





А.В. Греков
Приложение №1 
к постановлению администрации 
Быстринского муниципального района 
от ___  ____________ 201__ № ___
Порядок 
подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
I. Общие положения
1.1. Порядок подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Решением Думы Быстринского муниципального района от 14 марта 2014 года №140-нпа «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Быстринского муниципального района», муниципальные правовыми актами органов местного самоуправления Быстринского муниципального района (далее - муниципальные правовые акты).
1.2. Настоящий Порядок устанавливает сроки и определяет последовательность действий должностных лиц органов местного самоуправления в период подготовки, предоставления и размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края (далее - официальный сайт) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») информации о деятельности органов местного самоуправления Быстринского муниципального района (далее - органы местного самоуправления), созданной органами местного самоуправления и подведомственным им организациям (далее - подведомственные организации) в пределах полномочий, определенных Уставом Быстринского муниципального района.
1.3. Порядок определяет права, обязанности и ответственность должностных органов местного самоуправления, уполномоченных на предоставление и размещение информации о деятельности органов местного самоуправления; порядок взаимодействия между структурными подразделениями и специалистами администрации Быстринского муниципального района (далее - районная администрация), а также взаимодействие с органами местного самоуправления Эссовского и Анавгайского сельских поселений, с отраслевыми и территориальными органами исполнительной власти Камчатского края, подведомственным им организациям, при размещении информации на официальном сайте.
1.4. Эксплуатация, поддержка и наполнение разделов (подразделов) рубрик официального сайта рассматривается как самостоятельный вид консолидированного информационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления, а также как необходимый и эффективный способ взаимодействия с гражданами, проживающими в Быстринском муниципальном районе. Эффективность указанного вида информационного обеспечения определяется своевременной публикацией и достоверностью сведений, размещаемых на официальном сайте.
1.5. Информация о деятельности органов местного самоуправления в сети «Интернет» размещается по электронному адресу, определенного постановлением администрации Быстринского муниципального района от 03 марта 2017 года №68 «Об официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края»: http://www.essobmr.ru.
1.6. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:
- информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет» - глобальная телекоммуникационная сеть информационных и вычислительных ресурсов;
- сайт - совокупность программ для электронных вычислительных машин и иной информации, содержащейся в информационной системе, доступ к которой обеспечивается посредством сети «Интернет» по доменным именам и (или) по сетевым адресам, позволяющим идентифицировать сайты в сети «Интернет»;
- раздел сайта - это группа страниц, объединенных одной темой, имеющих одинаковое оформление, отличающихся друг от друга только содержанием;
- страница - составная часть сайта. Физически представляет собой HTML-файл;
- письменное обращение (сопроводительное письмо), заявка - документ на бумажном (электронном) носителе, оформляемый в соответствии с пунктом 3.6 и по форме, предусмотренных приложениями 1,2 настоящего Порядка (рекомендуется составить письма-образцы. Содержание файла может включать в себя одновременно сопроводительное письмо (письменное обращение) и заявку. 
- запрос - обращение пользователя в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;
- администрирование официального сайта - информационное наполнение, внесение необходимых изменений в ранее размещенную информацию, непосредственное техническое размещение информации на официальном сайте;
- администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) - сотрудник районной администрации, обеспечивающий администрирование официального сайта, в ведении которого полный доступ к размещённой информации и исходным кодам официального сайта;
- ответственный специалист - должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления с целью ее размещения на официальном сайте;
- ответственное должностное лицо - физическое или юридическое лицо, представляющее информацию для опубликования на официальном сайте;
- полезная ссылка – тип материала, предназначенный для размещения ссылок на какой-либо сайт с сопутствующей тематикой с целью продвижения информации или информирования посетителей официального сайта по тому или иному вопросу;
- ключевые слова (тэги) - слово (словосочетание) из текста (документа), несущее существенную смысловую нагрузку, и которое может служить ключом при поиске соответствующей информации на официальном сайте;
- мероприятие – тип материала, предназначенный для информирования посетителей официального сайта о будущих событиях, характеризующихся датой и местом проведения;
- новость – тип материала, предназначенный для размещения информации в новостной ленте на главной странице и в сюжетах, основным содержанием которой может быть текст или медиаинформация (изображения, видео, аудио);
- статья – тип материала, служащий каркасом информационного наполнения официального сайта. Тип материала «Статья» может содержать в себе информацию, предназначенную для постоянного (или долговременного) размещения на официальном сайте;
- документ – тип материала, предполагающий размещение на официальном сайте нормативных правовых актов и других документов, которые будут доступны пользователю для загрузки в виде файлов;
- электронный образ документа - электронная копия документа, изготовленного на бумажном носителе;
- материал - документы и другие информационно-справочные материалы, доводимые до всеобщего сведения путем публикации на сайте;
- вопрос-ответ – тип материала, предназначенный для публикации ответов на вопросы, наиболее часто поступающие от граждан и организаций (учреждений) через интерактивные сервисы официального сайта.
Понятия «опубликование информации» и «размещение информации» на официальном сайте являются тождественными.
II. Информация, подлежащая опубликованию на официальном сайте
2.1. Определение информации, предусмотренной для размещения, удаления или изменения места ее нахождения в разделах официального сайта, осуществляется органами местного самоуправления в соответствии с установленной сферой деятельности, согласно настоящему Порядку и Перечню информации о деятельности органов местного самоуправления (далее - Перечень информации), предусмотренных статьей 7 Решения Думы Быстринского муниципального района от 14.03.2014 №140-нпа "Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Быстринского муниципального района" (далее - Решение районной Думы от 14.03.2014 №140-нпа).
Перечень информации о деятельности районной администрации утверждается постановлением администрации Быстринского муниципального района (далее - постановление районной администрации).
2.2. Опубликованию на официальном сайте в сети «Интернет» подлежат информационные материалы и документы поступившие на имя главы администрации Быстринского муниципального района (далее - глава районной администрации), перечисленные в заявке (в сопроводительном письме) должностных лиц органов местного самоуправления, органов государственной власти Камчатского края, руководителей государственных и муниципальных организаций, а также ответы на вопросы граждан, поступившие через «Интернет-приемную». На официальном сайте может размещаться информация, не носящая официальный характер, с обязательным уведомлением об её источнике и статусе.
2.3. В случае если Дума Быстринского муниципального района (далее - районная Дума), органы местного самоуправления Эссовского и Анагайского сельских поселений (далее - органы местного самоуправления сельских поселений) не имеют возможности создать свои официальные сайты в сети «Интернет», информация об их деятельности подлежит размещению на официальном сайте в соответствии с нормативным правовым актом, устанавливающим порядок подготовки и размещения на официальном сайте в сети «Интернет» информации о деятельности органов местного самоуправления, утвержденным руководителем соответствующего органа местного самоуправления.
2.4. Информационные материалы для размещения на официальном сайте в сети «Интернет» могут предоставлять депутаты районной Думы, должностные лица органов местного самоуправления сельских поселений, руководители муниципальных организаций, члены Быстринской территориальной избирательной комиссии, иные органы местного самоуправления, органы государственной власти Камчатского края и подведомственные им организации, общественные организации, граждане Быстринского муниципального района.
2.5. Размещение информации на официальном сайте в сети «Интернет» о деятельности районной Думы, органов местного самоуправления сельских поселений,  осуществляется на основе Соглашений о размещении общедоступной информации о деятельности органов местного самоуправления на официальном сайте в сети «Интернет» (далее - Соглашение о размещении информации), форма которого утверждается постановлением районной администрации. Содержание размещаемой информации и периодичность её обновления определяются приложением к Соглашению о размещении информации) - Перечнем информации, утверждаемым руководителем соответствующего органа местного самоуправления.
2.6. Ответственным за подготовку и предоставление информации о деятельности районной Думы в подразделе «Районная Дума» раздела «Органы власти» и муниципальных правовых актов в подразделе «Решения районной Думы» раздела «Нормотворчество» официального сайта является глава Быстринского муниципального района (Председатель Думы Быстринского муниципального района), который определяет из числа сотрудников аппарата районной Думы лиц, ответственных за предоставление и размещение информации, документов на официальном сайте в сети «Интернет».
2.7. Ответственным за подготовку и предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления сельских поселений в разделе «Поселения» официального сайта являются главы Эссовского и Анавгайского сельских поселений, которые определяют лиц, ответственных за предоставление и размещение информации о деятельности сельских поселений на официальном сайте.
2.8. На официальном сайте в разделе «Новости» публикуются материалы газеты «Новая жизнь», издаваемой Муниципальным автономным учреждением «Редакция газеты «Новая жизнь» Быстринского муниципального района (далее - районная газета «Новая жизнь»). Электронные версии номеров районной газеты «Новая жизнь» в формате *.pdf размещаются в разделе «Библиотека». Выпуск последнего номера районной газеты анонсируется на главной странице официального сайта.
2.9. Обновление информации на официальном сайте осуществляется по мере появления изменений в информацию, размещённую на официальном сайте, а также по мере необходимости. В перечне информации, необходимой для формирования разделов официального сайта, устанавливаются ответственные за её предоставление, периодичность размещения и сроки обновления информации. Актуализация документов производится по мере принятия нормативных правовых актов в новой редакции или внесение в них изменений.
2.10. Информация о деятельности органов местного самоуправления в форме открытых данных размещается на официальном сайте в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10 июля 2013 года №583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных».
2.11. Сведения, подлежащие предоставлению с использованием координат органов местного самоуправления Быстринского муниципального района, размещаются на официальном сайте в соответствии с «Перечнем находящихся в распоряжении органов государственной власти и органов местного самоуправления сведений, подлежащих представлению с использованием координат», утвержденного Распоряжением Правительства Российской Федерации от 09.02.2017 года №232-р.
2.12. Запрещается на официальном сайте размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
2.13. При размещении информации, имеющей статус персональных данных, должностные лица органов местного самоуправления представляют Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) копии согласий сотрудников о размещении вышеуказанной информации на официальном сайте.
2.14. Размещение информации на официальном сайте осуществляется с учетом Требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения при создании, развитии и модернизации официального сайта, утвержденным постановлением районной администрации. 
2.15.  В случае выявления (обнаружения) ошибок и неточностей в размещенном на официальном сайте информационном материале, публикуется исправленный текст и дополнительно публикуется сообщение о факте исправления. Новый (исправленный) документ (материал) сопровождается комментарием.
2.16. Информация для официального сайта формируется и передаётся на электронных носителях. Авторы информационных материалов несут ответственность за содержание, актуальность и достоверность предоставленной для размещения на официальном сайте информации.
III. Порядок подготовки и предоставления и информации о деятельности органов местного самоуправления для размещения на официальном сайте
3.1. Подготовку информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой на официальном сайте, осуществляют: аппарат Думы Быстринского муниципального района, структурные подразделения и специалисты районной администрации, муниципальные предприятия и учреждения, организации Быстринского муниципального района, органы местного самоуправления сельских поселений, иные органы власти. Информация, подготовленная для размещения в разделах (подразделах) официального сайта, предоставляются ответственными должностными лицами. Подготовка информации осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ,  с Решением районной Думы от 14.03.2014 №140-нпа.
3.2. В целях размещения на официальном сайте информации, документов заявитель направляет на бумажном и электронном носителе письменное обращение на имя главы районной администрации и/или  Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) с просьбой об их размещении по форме, определенной Приложением №1 к настоящему Порядку, с обязательным приложением электронной заявки (Приложение №2 к настоящему Порядку).
Письменное обращение с просьбой о размещении на официальном сайте информации, документов с приложениями к нему на бумажном носителе направляется на почтовый адрес: 684350, Камчатский  край, Быстринский район, с. Эссо, ул. Терешковой, д. 1; на электронный адрес: admesso@yandex.ru, и/или на указанный в пункте 5.1.7 настоящего Порядка.
3.3. При поступлении письменного обращения с приложениями в бумажном или электронном виде секретарь-делопроизводитель районной администрации в день поступления письменного обращения осуществляет его регистрацию, которое в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе районной администрации, либо временно исполняющему обязанности главы районной администрации. По результатам рассмотрения глава районной администрации, либо лицо, его замещающее, в двухдневный срок накладывает резолюцию о размещении или отказе в размещении поступившей информации, определяет исполнителя документа, сроки рассмотрения. 
3.4. После определения исполнителя в течение одного рабочего дня информационные материалы, указанные в письменном обращении, с резолюцией главы районной администрации или лица, его замещающего, направляются Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) или исполнителю (уполномоченному специалисту) для размещения их на официальном сайте. В случае, если в соответствии с резолюцией главы районной администрации информация не подлежит размещению на официальном сайте, документ подлежит списанию в архив. Должностное лицо органа местного самоуправления, структурное подразделение или специалист районной администрации, руководитель организации,  направившие информацию для размещения, информируется об отказе в размещении.
3.5. К письменному обращению (сопроводительному письму) заявителя прикладываются материалы на электронном носителе (CD-диск, flash-накопитель, другие носители информации), а если письмо направляется по электронной почте, к нему прикладываются электронные версии материалов, перечисленные в письме. Требования, предъявляемые к размещаемым материалам на официальном сайте, описаны в разделе 6 настоящего Порядка. Ответственные специалисты в сопроводительном письме могут указать местонахождение файлов (электронных копий документов) в локальной сети районной администрации (описывается весь путь местонахождения информации, документа: наименование папки и файла).
3.6. В сопроводительном письме или заявке, направленной главе районной администрации и (или) Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) для размещения информации на официальном сайте обязательно указываются:
- сведения о должностном лице органа местного самоуправления, предоставляющем или непосредственно подготовившем информацию (должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон);
- наименование раздела (подраздела) рубрики официального сайта (конкретное место в структуре официального сайта), где необходимо разместить представляемую информацию, а также действие, которое необходимо совершить с информацией (удалить, добавить, изменить и др.). В случае изменения информации в сопроводительное письмо включаются ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь, и в каком разделе (подразделе) официального сайта она размещена, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая размещению взамен изменяемой. В случае удаления информации в сопроводительное письмо включается ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь, и в каком разделе (подразделе) рубрике официального сайта она размещена;
- сведения о согласовании заявки с должностным лицом органа местного самоуправления к вопросам ведения которого относится раздел (подраздел), рубрика официального сайта;
- подтверждение об отсутствии конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную тайну, идентичности электронной копии и бумажного документа;
- наименование вновь создаваемых разделов (подразделов), рубрик - при необходимости их создания;
- указание на особое оформление размещаемой информации (баннеры, аудио и видео материалы и др.) - при необходимости такого оформления и наличии технической возможности;
- перечень информации с указанием наименований прилагаемых файлов (электронный образ документа);
- предполагаемая дата опубликования информации.
Представленные сведения не должны допускать двоякого их толкования.
3.7. При представлении информационных материалов, для которых предусмотрено поддержание их в актуальном состоянии, в Письменном обращении  указывается планируемый период обновления (дополнения) материала. При размещении (актуализации) обновления (дополнения) для поддержания информационного материала в актуальном состоянии Заявка на размещение не направляется, в письме указывается ссылка на номер и дату сопроводительного письма к ранее представленной Заявке. Информация, предусмотренная для размещения на официальном сайте предоставляется в форме электронной заявки, согласно Приложению №2 к настоящему Порядку.
3.8. Организация работы по редактированию информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется Администратором официального сайта (лицом, исполняющим его обязанности) совместно с должностными лицами органов местного самоуправления, руководителями структурных подразделений и специалистами районной администрации по вопросам их ведения. Правила организации и деятельности исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления установлены в «Положении об администрации Быстринского муниципального района», утвержденного постановлением районной администрации от 25 мая 2017 года №154.
3.9. Перед размещением информации на официальном сайте ответственный специалист, осуществляющий информационное сопровождение деятельности органов местного самоуправления, проверяет соответствие электронной версии материала бумажному носителю или текстам официальных публикаций. В случае обнаружения несоответствия информации, представленной в электронном виде, ее копии на бумажном носителе ответственный специалист уточняет необходимые данные у должностных лиц органов местного самоуправления, являющихся источником информации. При необходимости ответственный специалист осуществляет иную необходимую подготовку информации к размещению на официальном сайте.
3.10. Информация, предполагаемая к опубликованию на официальном сайте, для проверки актуальности и полноты предоставленных сведений, представляется ответственным специалистом в электронном виде Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности), который в течение не более трех рабочих дней осуществляет проверку представленной информации, а после редактирования информации, предоставленной ответственным специалистом, принимает решение о размещении информации, согласно направленной заявке, в разделах (подразделах) официального сайта.
3.11. Информация, представленная для размещения на официальном сайте, в случае ее несоответствия настоящему Порядку и Перечню информации возвращается ответственному специалисту, подготовившего эту информацию на доработку. Информацию, содержащую орфографические, пунктуационные и стилистические ошибки, Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) редактирует самостоятельно. Редактирование информации нормативного правового характера не допускается.
3.12. После размещения информации, документа на официальном сайте в сети «Интернет» в электронной версии письма обращения или заявке Администратором официального сайта (лицом, исполняющим его обязанности) проставляется отметка об исполнении (название опубликованного материала, ссылка, дата и время размещения на официальном сайте) и по электронной почте направляется заявителю.
Окончательные версии опубликованных материалов сохраняются у Администратора официального сайта (лица, исполняющего его обязанности) в электронном виде и рассматриваются в качестве эталона.
3.13. В настоящем Порядке используются следующие понятия видов размещаемой информации:
3.13.1. Информация, содержащая новости (новостная информация) – информация о наиболее значимых мероприятиях, событиях, которые могут представлять общественный интерес, о результатах работы органов местного самоуправления, структурных подразделений и специалистов районной администрации, подведомственных организаций, в том числе предварительная информация (анонс), информация о принимаемых муниципальных правовых актах. 
3.13.2. Информация справочного и аналитического характера – информация о деятельности органов местного самоуправления, структурных подразделений и специалистов районной администрации, подведомственных организаций либо поступившая в указанные органы и организации и подлежащая размещению в сети «Интернет». 
3.13.3. Системно-обновляемая информация - информация, касающаяся деятельности органов местного самоуправления, структурных подразделений и специалистов районной администрации, подведомственных организаций либо поступившая в указанные органы и организации, обновляемая по мере изменения на системной основе. 
3.13.4. Уточняющая информация - информация, содержащая уточнения и изменения в ранее предоставленные документы справочного и аналитического характера.
3.14. Информация, перечисленная в пункте 3.13. настоящего Порядка, за подписью руководителя структурного подразделения или специалиста районной администрации, либо лиц, их замещающих, приложением к сопроводительному письму (заявке), предоставляется Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) на электронный адрес или на электронном носителе (CD-диск, flash-накопитель) с указанием фамилии, имени, отчества и контактных телефонов исполнителя в письменной и электронной форме. Материалы объемом более 5 Мб предоставляются только на электронном носителе.
а) Информация справочного и аналитического характера и системно-обновляемая информация Администратором официального сайта (лицом, исполняющим его обязанности) размещается на официальном сайте только после согласования на ее размещения ответственным должностным лицом органа местного самоуправления с главой районной администрации, либо лицом, его замещающим. Заявка (сопроводительное письмо) должна иметь резолюцию одобрения на публикацию данного вида размещаемой информации, главы районной администрации, либо лица, его замещающего.
б) Новостная и уточняющая информация для размещения на официальном сайте направляется Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) или ее непосредственно размещает уполномоченный специалист. Информацию, содержащую новости, редакция газеты «Новая жизнь» может размещать самостоятельно после получение прав доступа к официальному сайту;
в) Системно-обновляемая и уточняющая информация, содержащая изменения в ранее предоставленных документах, размещается на официальном сайте без предварительного рассмотрения.
3.15. Информация на официальном сайте должна регулярно обновляться. По степени обновления информация на официальном сайте подразделяется на:
3.15.1. Оперативная информация – информация, требующая срочного размещения на сайте. Периодичность размещения информации – по мере поступления. Срок размещения указанной информации – не позднее 1 рабочего дня.
3.15.2. Текущая информация – информация о текущей деятельности органов местного самоуправления. Периодичность размещения информации – по мере поступления. Срок размещения указанной информации – не позднее 5 рабочих дней.
3.15.3. Постоянная информация – статичная информация, редко обновляемая. Периодичность размещения информации – поддерживается в актуальном состоянии. Срок размещения указанной информации – не позднее 5 рабочих дней.
3.15.4. Привлеченная информация – информация из иных источников. Периодичность размещения информации – по мере поступления. Срок размещения указанной информации – не позднее 5 рабочих дней с момента поступления.
3.16. На каждый раздел (подраздел), тематическую рубрику официального сайта назначается должностное лицо органа местного самоуправления, которое отвечает за своевременное предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности). Ответственные исполнители предоставления информации по степени её обновления приведены в Приложении №6 к настоящему Порядку. Изменения перечня курируемых подразделов официального сайта происходит на основании письменного обращения по форме, согласно Приложению №3 к настоящему Порядку.
3.17. Материалы, размещаемые в форме открытых данных, должны быть подготовлены должностными лицами органов местного самоуправления в соответствии с Методическими рекомендациями по публикации открытых данных государственными органами и органами местного самоуправления и техническими требованиями к публикации открытых данных, утвержденных протоколами заседаний Правительственной комиссии по координации деятельности открытого правительства.
IV. Порядок регистрации на официальном сайте
4.1. Правила регистрации пользователей зарегистрированных в системах администрирования официального сайта (система наполнения сайта), наделение  зарегистрированных пользователей правами редактирования раздела (подраздела), рубрик официального сайта (функциями модератора), а также правами на создание новых тем, сообщений и комментариев, порядок получения доступа к официальному сайту с помощью логина и пароля, осуществляется в соответствии с  Порядком регистрации пользователей на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Порядок регистрации пользователей), утверждаемым постановлением районной администрации.
4.2. Порядок регистрации пользователей определяет следующие категории зарегистрированных пользователей:
4.2.1. Уполномоченный специалист - должностное лицо органа местного самоуправления, уполномоченное на размещение информации о деятельности органов местного самоуправления, с полномочием модератора раздела (подраздела), рубрики официального сайта.
4.2.2. Уполномоченное лицо организации - должностное лицо организации, уполномоченное для размещение на официальном сайте информации от имени организации, с полномочием пользователя официального сайта после регистрации (получение доступа к официальному сайту с помощью логина и пароля).
4.2.2. Пользователи официального сайта (зарегистрированные пользователи) - граждане-пользователи зарегистрированные в системах система наполнения сайта с правами на создание новых тем, сообщений и комментариев, пользователи интерактивных сервисов, участники форумов, предназначенных для публичного обсуждения проектов нормативных правовых актов.
4.2.3. Пользователи (потребители) информации - граждане и юридические лица, обращающиеся к информационной системе за получением необходимой информации, просматривающие информацию, размещённую в открытой части официального сайта.
4.3. Порядок регистрации пользователей устанавливает правила регистрации  в системе администрирования официального сайта должностных лиц органов местного самоуправления в целях предоставления возможности размещения в сети «Интернет» информации о деятельности органов местного самоуправления, иных пользователей официального сайта, определяет полномочия зарегистрированных пользователей, устанавливает для них правила, порядок наделения, изменения и прекращения полномочий, регламентирует предоставление авторизованного доступа (получения учетных данных) к системам наполнения официального сайта.
4.4. Регистрация пользователей на официальном сайте позволяет должностными лицами органов местного самоуправления самостоятельно размещать информацию и документы о деятельности органов местного самоуправления, организациям (учреждениям) публиковать в тематическом подразделе официального сайта материалы о деятельности своей организации (учреждении). Зарегистрированные пользователи официального сайта получат право размещать информацию, в рамках полномочий, определенных Порядком регистрации пользователей.
V. Размещение информации, документов на официальном сайте
5.1. Порядок размещения информационных материалов
5.1.1. Информационные материалы (далее - информация) на официальном сайте размещаются в общедоступной и закрытой части официального сайта. Информация, документы размещаются на официальном сайте посредством специализированных программных средств и систем администрирования и сопровождения. Доступ к закрытой части официального сайта предоставляется только зарегистрированным пользователям - должностным лицам органов местного самоуправления.
5.1.2. Процедура размещения информации на официальном сайте включает: подготовку электронных копий документов, баннеров и иной подлежащей к размещению информации; размещение электронных копий документов, графических и видеоматериалов и иных материалов в электронном виде. Порядок подготовки и предоставления и информации о деятельности органов местного самоуправления для размещения на официальном сайте осуществляется в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка.
5.1.3. Основанием для размещения информации, документов на официальном сайте является:
а) обращение должностного лица органа местного самоуправления в форме заявки (сопроводительного письма) на имя главы районной администрации, Администратора официального сайта (лица, исполняющего его обязанности) с просьбой об опубликовании материалов;
б) сформированный ответственными специалистами электронный файл в текстовом формате *.doc, *.docx, *.rtf или копия электронного документа (сканированный лист с подписью или печатью) в формате *.pdf.
5.1.4. Информацию, документы на официальном сайте размещают: Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности),  уполномоченный специалист по направлениям своей деятельности и в рамках своих полномочий,  уполномоченное лицо организации. Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) осуществляет размещение информации, документов на официальном сайте, согласно представленных ответственными специалистами для размещения на официальном сайте, материалов. Информация предоставляется ответственным специалистом не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты размещения (за исключением новостей).
5.1.5. Если наполнение разделов и страниц официального сайта, закрепленных за структурным подразделением, специалистом районной администрации, производится с применением удаленного рабочего места, то всю полноту ответственности за регулярность обновления и достоверность размещаемой информации на официальном сайте несет руководитель данного подразделения, специалтист.
5.1.6. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом должны обеспечить возможность определения даты и времени размещения информации, а также даты и времени последнего изменения информации на официальном сайте. Датой размещения информации на официальном сайте считается дата предоставления открытого доступа к данной информации. Даты опубликования информации на официальном сайте является обязательным реквизитом,  размещенного материала.
5.1.7. Информация, документы принимаются Администратором официального сайта (лицом, исполняющее его обязанности) для их размещения на официальном сайте с понедельника по пятницу с 9-00 до 18-00 часов, в день ее поступления осуществляется учет и регистрация поступившей информации. Электронный адрес технической поддержки официального сайта: essobmr@yandex.ru .
5.2. Размещение информации, документов уполномоченным специалистом
5.2.1. После регистрации уполномоченный специалист самостоятельно размещает информацию о деятельности органов местного самоуправления на официальном сайте в сети «Интернет», при этом он обеспечивает соблюдение установленных требований по защите информации, составляющей государственную тайну, защите информации, составляющей служебную тайну, а также по защите персональных данных. Уполномоченный специалист в случае необходимости запрашивает информацию у должностных лиц органов местного самоуправления, являющихся источником (владельцами) информации.
5.2.2. Информационное наполнение тематических разделов и интерактивных сервисов на официальном сайте осуществляется Уполномоченным специалистом самостоятельно. При размещении материалов уполномоченный специалист определяет дату опубликования материалов и представляет информацию не менее чем за 3 рабочих дня до наступления указанной даты в специально созданных подразделах (рубриках). Информация до размещения на официальном сайте предварительно согласовывается с заместителями главы районной администрации, курирующих структурные подразделения и специалистов районной администрации.
5.2.3. Уполномоченный специалист контролируют соответствие подготовленной должностными лица органов местного самоуправления, являющихся источниками информации о деятельности органов местного самоуправления, информации к размещению на официальном сайте Требованиям к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения при создании, развитии и модернизации официального сайта, утвержденным постановлением районной администрации.
5.3. Размещение информации, документов уполномоченным лицом организации
5.3.1. Размещение на официальном сайте информации по инициативе лиц, не являющихся должностными лицами органов местного самоуправления, а также организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Быстринского муниципального района, осуществляется на основании их письменного обращения к главе районной администрации о размещении на официальном сайте предлагаемых материалов, с указанием категории информации и периода ее размещения. Если информацию о своей деятельности для размещения на официальном сайте направила организация, ответственность за подготовку и предоставление информации возлагается на руководителя организации.
5.3.2. С целью самостоятельного размещения на официальном сайте информации, документов руководитель организации (учреждения) назначает должностное лицо организации (учреждения), уполномоченное для размещение на официальном сайте информации, документов от имени организации или учреждения (уполномоченное лицо организации) и направляет главе районной администрации заявку на создание в разделе «Блоги» подраздела организации (учреждения). 
5.3.3. При положительном рассмотрения главой районной администрации заявки самостоятельное размещение информации организации (учреждения) на официальном сайте осуществляется на основании Соглашения о размещении на официальном сайте раздела, официальной информации учреждения (организации), форма которого утверждается распоряжением районной администрации.
5.3.4. Регистрация пользователей, не являющихся должностными лицами органов местного самоуправления, производится согласно Порядку регистрации пользователей.
5.4. Сроки предоставления и размещения информации
5.4.1. Информация и сведения о должностных лицах органов местного самоуправления, размещенные на официальном сайте и утратившие актуальность, точность или достоверность, а также информация, размещенная с нарушениями условий пункта 2.12 настоящего Порядка, должны быть удалены или приведены в соответствие с достоверными данными должностного лица органа местного самоуправления в течение 3 рабочих дней со дня выявления факта утраты актуальности, точности, достоверности информации и сведений о  должностном лице орган местного самоуправления.
5.4.2. Информация предоставляется ответственным специалистом  не позднее, чем за три рабочих дня до даты размещения (за исключением новостной информации). Информация, требующая дополнительного форматирования либо доработки, размещается в срок, устанавливаемый по согласованию с ответственным специалистом. В случае необходимости размещения информации на официальном сайте в определенные сроки - дата размещения информации указывается в заявке (сопроводительном письме). 
5.4.3. Сроки предоставления информации для размещения и сроки размещения информации на официальном сайте определяются в зависимости от вида информации. Настоящим Порядком, устанавливаются следующие сроки:
а) новостная информация предоставляется по мере необходимости в зависимости от времени проведения мероприятий и их актуальности. Срок размещения указанной информации не должен превышать с момента согласования – 3-х рабочих дней;
б) информация справочного и аналитического характера предоставляется не реже одного раза в полугодие. Срок размещения указанной информации не должен превышать 30-ти рабочих дней с момента подачи заявки;
в) системно-обновляемая информация предоставляется в соответствии со сроками, определенными ответственным специалистом. Срок размещения указанной информации не должен превышать 3-х рабочих дней;
г) уточняющая информация предоставляется единовременно с появлением уточнений и изменений в течении 1-го рабочего дня.
д) срочная и оперативная информация - в течение трех часов с момента получения заявки, а в случае получения заявки менее чем за два часа до окончания рабочего дня - не позднее 10 часов утра следующего рабочего дня;
5.4.4. Информация, представленная должностными лицами органов местного самоуправления, являющихся источниками информации размещается в течение десяти рабочих дней со дня получения сопроводительного письма (заявки) или иные сроки, согласованные с должностным лицом органа местного самоуправления, предоставляющим информацию.
5.4.5. Информация, представленная для размещения федеральными службами, государственными и муниципальными учреждениями и организациями, размещается при необходимости и после согласования с главой районной администрации в течение 30 календарных дней после получения письменного обращения
5.4.6. Муниципальные нормативные правовые акты, подлежат опубликованию на официальном сайте в течение трех рабочих дней с момента их поступления. Проекты нормативных правовых актов подлежат размещению на официальном сайте в течение срока, установленного порядком проведения антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления.
5.4.7. Документы, содержащие информацию о чрезвычайных, экологических, санитарно-эпидемиологических ситуациях, размещаются на официальном сайте в день их поступления.
5.5. Техническое размещение информации на официальном сайте
5.5.1. В случае отсутствия технической возможности опубликования информации (неполадки в работе сервера, отсутствие интернет-соединения с провайдером, неработоспособность рабочей станции (персонального компьютера) Администратора официального сайта (лица, исполняющего его обязанности), отсутствие возможности считывания информации с электронного носителя, отсутствие либо нефункционирование программных и аппаратных средств, необходимых для считывания и размещения информации) отправитель уведомляется об этом в письменной форме в течение двух рабочих дней, а размещение информации осуществляется после устранения обстоятельств, послуживших препятствием для размещения.
5.5.2. 
В таком случае окончание срока для опубликования информации откладывается в следующем порядке:
- до 30 дней отсутствия технической возможности размещения - на 10 рабочих дней;
- от 31 дня до 60 дней отсутствия технической возможности размещения -на 15 рабочих дней;
- более 61 дня отсутствия технической возможности размещения - на 30 рабочих дней.
5.5.3. В случае необходимости размещения какой-либо информации в короткие сроки в сопроводительном листе делается соответствующая запись со ссылкой на нормативный правовой акт, обязывающий опубликовать представляемую информацию в указанный срок.
5.5.4. Такая информация может быть направлена в течение двух рабочих дней непосредственно Администратору официального сайта (лицу, исполняющее его обязанности), который осуществляет проверку опубликованной информации в соответствии со своими полномочиями и вправе отозвать информацию, как не соответствующую нормам российского законодательства, с обязательным письменным уведомлением лица, представившего такую информацию, в течение двух рабочих дней с момента отзыва с указанием причин отзыва.
5.5.5. Если информация противоречит российскому законодательству, носит рекламный характер, не соответствует требованиям к размещаемым на официальном сайте материалам, Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) отказывает в ее размещении на официальном сайте.
VI. Требования к размещаемым материалам на официальном сайте
6.1. Общие требования  к размещаемым материалам
6.1.1. Сведения, содержащиеся в документах, составленных с помощью средств, предусмотренных программно-аппаратным комплексом официального сайта (далее - функционал официального сайта, структурированный вид), и сведения, содержащиеся в файле в формате, обеспечивающем возможность его сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста (далее - электронный вид), или в файле с графическим образом оригинала документа (далее - графический вид), должны совпадать, а в случае несовпадения приоритетными являются сведения, составленные с помощью функционала официального сайта. Указанные файлы должны иметь распространенные и открытые форматы и не должны быть зашифрованы или защищены иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержанием без дополнительных программных или технологических средств.
6.1.2. Информация, документы должны находиться в соответствующем разделе (подразделе), рубрике официального сайта, иметь название, позволяющее идентифицировать ее содержание.
6.2. Требования к размещению новостей на официальном сайте
6.2.1. Информация, содержащая новости о деятельности органов местного самоуправления (далее - новостная информация), предоставляемая для опубликования на официальном сайте в сети «Интернет», размещается в разделе «Новости» и должна соответствовать редакционной политике официального сайта, содержать актуальную на момент публикации информацию.
6.2.2. В разделе «Новости» публикуются материалы районной газеты «Новая жизнь». Важные события Быстринского муниципального района освещаются в рубрике «Муниципальные вести». Для самостоятельного размещения публикуемых материалов районной газеты на официальном сайте Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) предоставляет главному редактору районной газеты права доступа к официальному сайту.
6.2.3. Новостные заметки о происходящих или ожидаемых событиях для размещения на официальном сайте повествуются в свободной форме. В новостном материале обязательно должен быть заголовок, основной текст информации о том, что, когда, где произошло или пройдет мероприятие, точный адрес, название мероприятия, кто является его организатором, правильные имена, фамилии и должности участников. Тип материала «Новости» анонсируется 1-2 предложениями. На главной странице официального сайта размещаются не менее пять последних новостных материалов с фотографиями.
6.2.4. К новостным материалам рекомендуется прилагать фотографии по темам новостей. Фотографии, размещаемые в разделе «Новости» и в других разделах в формате *.jpg, объемом не более 150 Кб (размер - 600x400 или 400x600 пикселей). В новостном материале размещается основная фотография, иллюстрирующая событие, мероприятие и дополнительные фотографии, которые располагаются в конце статьи. Важные события Быстринского муниципального района могут размещаться в виде фотоальбома в разделе «Фото».
6.2.5. Оперативная информация, анонсы предстоящих событий, официальная информация должностных лиц органов местного самоуправления (заявления, поздравления, объявления) обязательная для публикаций на официальном сайте, информация, которую необходимо довести до местного населения, а также рекламно-информационные материалы размещаются в разделе «Информационный блок» (оперативная информация официального сайта). Данный тип материала размещается Администратором официального сайта (лицом, исполняющим его обязанности) и (или) уполномоченным специалистом.
Оперативная информация по решению главы районной администрации размещается на официальном сайте в сети «Интернет» в течение рабочего дня.
6.2.6. Объявления должны содержать точную дату проведения мероприятия, правильное название мероприятия и адрес его проведения, данные об организаторах (Ф.И.О. или название организации), контактная информация. Рекомендуется предоставлять информацию о результатах освещаемого мероприятия. 
6.2.7. На официальном сайте обеспечивается возможность осуществлять поиск и сортировку новостей по дате, названию и другим реквизитам. Содержание информации должно соответствовать названию и назначению новости. Обновление новостей должно осуществляться не реже одного раза в неделю. Текст документа оформляется в соответствии с правилами и нормами русского языка.
6.2.8. Новостная информация до размещения в рубриках оперативной информации официального сайта в сети «Интернет» редактируется Администратором официального сайта (лицом, исполняющим его обязанности), уполномоченным специалистом.
6.2.9. Не допускается размещение новостной информации, размещенной в иных информационно-телекоммуникационных сетях и в средствах массовой информации, без указания источника.
6.3. Требования к размещению на официальном сайте документов
6.3.1. Официальные документы (тип материала – «Документ») органов местного самоуправления на официальном сайте размещаются в разделах: «Документы» и «Нормотворчество», а также в подразделах раздела «Деятельность» по направлениям деятельности специалистов районной администрации. Документы регламентирующие деятельность органов местного самоуправления (документы районной Думы и районной администрации), а также Быстринской ТИК размещаются в разделе «Органы власти». Документы органов местного самоуправления сельских поселений размещаются в разделе «Поселения».
6.3.2. Разделы «Нормотворчество» и «Документы» предназначены для размещения копий электронных версий документов долгосрочного хранения в виде файлов (библиотека файлов), которые можно скачивать пользователям для их дальнейшего использования. По размещению документов в данных разделах устанавливается ответственность должностных лиц местного самоуправления.
6.3.3. Документ должен находиться на соответствующем разделе (подразделе) официального сайта, к которому обеспечивается быстрый доступ. Название документа позволяет идентифицировать его содержание. Содержание документа соответствует его названию и назначению и не должно противоречить другим документам, размещенным на официальном сайте. Текст должен быть читаем и хорошо различим.
6.3.4. Информация (материалы), размещаемая на официальном сайте, должна быть своевременна, точна и отражать текущее (действительное) состояние. Документ (материал) должен иметь следующие реквизиты:
- дата и время публикации (последнего обновления, уточнения);
- реквизиты исполнителя (автора) или владельца информации;
- ключевые слова (теги), характеризующее документ (проставляются внизу страницы и предназначены для облегчения его поиска;
- соглашения, примечания, оговорки.
В открытой части официального сайта может размещается подробная информация о документе, в том числе перечень связанных документов и перечень страниц и элементов, ссылающихся на документ.
6.3.5. Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистика, образцы документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения поиск и копирование произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).
Нормативные правовые и иные акты могут размещаться в виде графических образов их оригиналов (графическая версия в pdf-формате) и в текстовой версии.
6.3.6. В случае, если в информации, подлежащей размещению на официальном сайте в сети «Интернет» в форме текста, присутствуют графические элементы (графики, диаграммы, схемы, карты, рисунки, фотографии и другое), такие элементы размещаются в форме графического изображения. При этом не должна нарушаться целостность информации.
6.3.7. Передаваемые для размещения и размещаемые файлы на официальном сайте должны отвечать следующим технологическим требованиям (условиям):
- сопроводительные письма и заявки, направленные на имя Администратора официального сайта (лица, исполняющего его обязанности) подаются в электронном виде в формате *.doc, *.docx, или *.rtf;
- каждый отдельный документ должен быть представлен в виде отдельного файла. Наименование файла должно позволять идентифицировать документ (например: План проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей Быстринского муниципального района на 2016 год. Имя файла: plan_provedeniya_proverok_na_2016g.xls);
- загружаемые с сайта бланки должны быть тождественны (идентичны) бланкам, изготовленным типографским способом (на бумажных носителях) и корректно выводиться на черно-белую печать;
- файл, содержащий электронную копию документа, формируется в формате *.pdf, отсканированный текст в электронной копии документа должен быть читаемым;
- размер файла не может превышать 10 (десять) мегабайт (Мб). Файлы размером больше 10 мегабайтов предоставляются в форматах электронных архивов *.zip или *.rar;
- форматы файлов позволяют их открывать в любой операционной системе (*doc, *.docx, *.rtf);
- имя файла должно отражать его содержание. В имени файла не используются только ПРОПИСНЫЕ символы и специальные символы (/,\, ?, @? «, ; и др.), вместо пробелов проставляется знак нижняя черта «__») ;
- запрещено загружать файлы, имеющие в названии русские буквы. В наименовании файла используются буквы латинского алфавита. Например, название документа: Соглашение о передаче администрации Быстринского муниципального района отдельных полномочий от администрации Эссовского сельского поселения.
 Имя файла: soglashenie_peredacha_polnomochiy_esp_bmr_16_11_2009.doc
6.3.8. Документы за подписью и печатью высших должностных лиц органов местного самоуправления формируются в текстовом редакторе Microsoft Word, LibreOffice, МойОфис. Текст документа набирается распознанным текстом с возможностями поиска и копирования произвольного фрагмента. В документ, формируемый в текстовом редакторе, в виде изображения рекомендуется вставлять только подписи ответственных лиц и печать, там где она требуется или сканированную страницу с подписью и печатью в формате *.jpg, (*.jpeg). Документ сохраняется в формате *.pdf.
Вставка графических элементов в документ с распознанным текстом технически возможна и не противоречит требованиям законодательства.
6.3.9. Материалы, подготовленные для размещения на официальном сайте, состоящие из нескольких документов (файлов), группируются в папку и архивируются в формате *.zip или *.rar. Названию папки присваивается имя файла информационного материала, анонсирующего предстоящее мероприятие.
Например:
Заседание 31-й сессии Думы Быстринского муниципального района.
Папка: zasedanie_31_sessii_dumy_bmr_ot_22_02_2017.zip
Содержание папки:
rdbmr_20_08_2008_№42-npa_polozhenie_o_mun_sluzhbe.doc
rdbmr_28_02_2017_№50-npa_izm_v_polozhenie_o_mun_sluzhbe.docx
rdbmr_28_02_2017_№52-npa_izm_v_ustav.doc
rdbmr_28_02_2017_№53-npa_plan_privatizacii_objektov_na_2017.doc
rdbmr_28_02_2017_№54-npa_izm_oplata.doc
rdbmr_28_02_2017_№55-npa_struktura_abmr_na_2017.doc
zasedanie_31_sessii_dumy_bmr.docx
6.3.10. К содержанию информационного материала (файл во вложении) предъявляются требования, указанные в пункте 6.2 настоящего Порядка.
а) Например:
22 февраля 2017 года состоялась 31-я очередная сессия Думы Быстринского муниципального района. В повестку дня сессии включены следующие вопросы:
1...
Повестка дня заседания очередной сессии Думы Быстринского муниципального района от 22 февраля 2017 года.
1...
На заседания 31-й очередной сессии Думой Быстринского муниципального района были приняты следующие решения:
1…
б) В информационном материале должны быть перечислены документы с полным наименованием и реквизитами. Например:
Решение Думы Быстринского муниципального района от 28.02.2017 года № 55-нпа «О внесении изменений в Решение Думы Быстринского муниципального района «Об утверждении структуры администрации Быстринского муниципального района на 2017 год» от 30 декабря 2016 г. № 47-нпа».
6.3.11. В разделе «Документы» размещаются: муниципальные программы Быстринского муниципального района (далее — Муниципальная программа), согласно утвержденного распоряжением районной администрации перечня муниципальных программ: Административные регламенты предоставления муниципальных услуг (далее - Административный регламент). Муниципальные программы и Административные регламенты размещаются в актуальной редакции. Документы обновляются по мере внесение в них изменений, утверждаемых постановлением районной администрации.
Руководители структурных подразделений и специалисты районной администрации несут ответственность по актуализации (обновлению) документов в подразделах «Муниципальные программы», «Административные регламенты». 
6.3.12. Документ для размещения на официальном сайте может быть представлен в электронной форме с использованием системы электронного документооборота при наличии электронной цифровой подписи лица, которое указано в тексте электронного документа, как лицо, его подписавшее.
6.4. Размещение на официальном сайте нормативных правовых актов органов местного самоуправления
6.4.1. Нормативные правовые акты органов местного самоуправления и иные акты, в том числе акты о внесении изменений и признании утратившими силу актов, размещаются на официальном сайте в сети «Интернет» с указанием их вида, наименования органа местного самоуправления, принявшего акт, наименования акта, даты его принятия (подписания), номера и его даты вступления в силу, а также сведений об официальном опубликовании нормативного правового акта и его государственной регистрации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
6.4.2. Нормативные правовые акты, принимаемые органами местного самоуправления, размещаются в разделе «Нормотворчество» по годам их принятия. Нормативные правовые акты, принятые до придания информационному ресурсу с электронным адресом http://essobmr.ru/ статуса официального сайта, размещаются в архивной версии официального сайта. В разделе «Нормотворчество» размещаются следующие виды нормативных и распорядительных документов:
а) Регистр муниципальных правовых актов (далее – регистр НПА); Реестр постановлений администрации Быстринского муниципального района (далее – реестр НПА).
б) Решения Думы Быстринского муниципального района;
в) Постановления и распоряжения главы Быстринского муниципального района;
г) Постановления администрации Быстринского муниципального района;
д) Распоряжения администрации Быстринского муниципального района;
е) Приказы (распоряжения) структурных подразделений администрации Быстринского муниципального района;
ж) Решения Быстринской территориальной избирательной комиссии;
з) иные нормативные и распорядительные документы.
6.4.3. Подготовка и оформление нормативных (ненормативных) правовых актов (далее – НПА) районной администрации осуществляется в соответствии с «Инструкцией по делопроизводству в администрации Быстринского муниципального района», утвержденной постановлением районной администрации от 03 декабря 2012 года №461. Внесение проектов решений районной Думы осуществляется в соответствии с Решением Думы Быстринского муниципального района от 16 марта 2016 года №27-нпа «О внесении проектов муниципальных правовых актов в Думу Быстринского муниципального района».
6.4.4. Для информационного наполнения отдельных страниц официального сайта  в реестр нормативно правовых актов разрешается добавлять иные виды документов, например: Федеральные законы, Указы Президента Российской Федерации, Постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации в кодифицированной редакции (с учётом принятых изменений) с обязательной ссылкой на источник его опубликовавший.
6.4.5. При направлении проектов нормативных правовых актов ответственным специалистом Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) для их размещения на официальном сайте в сопроводительном письме помимо данных, указанных в пункте 6.4.1. настоящего Порядка, указываются дата начала и окончания приема заключений по результатам независимой экспертизы. Данные требования распространяются для уполномоченного специалиста.
6.4.6. Приказы (распоряжения) структурных подразделений районной администрации размещаются в разделе «Деятельность» в родственных подразделах официального сайта по направлениям своей деятельности. 
Например: Приказ финансового отдела администрации Быстринского муниципального района от 03.02.2017 №8 «Об утверждении типовых форм договоров (соглашений) между главным распорядителем средств районного бюджета и юридическим лицом (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальным предпринимателем, физическим лицом – производителем товаров, работ, услуг о предоставлении субсидии из районного бюджета». Имя файла: prikaz_foabmr_03_02_2017_N8_tipovye_formy_dogovorov.doc
6.4.7. К названию файла нормативного правового акта, размещаемого на официальном сайте, предъявляются следующие требования:
а) в наименовании файла нормативного правового акта используются буквы латинского алфавита, например: Постановление администрации Быстринского муниципального района от 25 мая 2017 года №154 «Об утверждении Положения об администрации Быстринского муниципального района в новой редакции».
Имя файла: pabmr_25_05_2017_N_154_polojenie_ob_administracii_bmr.doc
б) вид нормативных и распорядительных документов оформляется заглавными прописными буквами НПА. Перечень аббревиатур, используемых в названия файлов приводится в Приложении №4 к настоящему Порядку;
в) дата регистрации НПА оформляется цифровым способом в следующей последовательности - число, месяц, год. Например: 25_03_2007. Число месяца с первого по девятое оформляются с проставлением впереди цифры ноль, например: 02_04_2007;
г) порядковые регистрационные номера НПА оформляются арабскими цифрами и пишутся после даты, перед цифрой ставится прописная буква латинского алфавита "N", например: постановление районной  администрации от 25_05_2007_N_154;
д) реквизиты НПА между собой разделяются нижней чертой «__»;
е) наименование (заголовок) НПА в имени файла пишется кратко, используются ключевые слова НПА;
ж) НПА и приложения к нему, если документ готовится в текстовом редакторе в форматах *.doc, *.rtf, *.docx, *.pdf - размещаются одним файлом; если к НПА прилагается таблица в формате *.xls, *.xlsx - документ архивируется.
6.4.8. Нормативные правовые акты сельских поселений оформляются, аналогично требованиям, указанным в пункте 6.4.7. Например: 
Название документа: Распоряжение главы Эссовского сельского поселения от 21.03.2017 №02 «Об установлении времени приема граждан главой Эссовского сельского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания депутатов Эссовского сельского поселения».
Имя файла: rgesp_21_03_2017_N_02_priem_grazhdan_glavoi_esp.doc
6.4.9. Название файла нормативного правового акта ответственным специалистом (исполнителем) вносится в заявку (приложение к сопроводительному письму) для размещения его на официальном сайте.
6.5. Требования к размещению рекламно-информационных материалов
6.5.1. На официальном сайте могут размещаться рекламно-информационные материалы в форме баннеров, ссылок и других форматов следующего характера:
- освещение мероприятий и акций, разрабатываемых или проводимых администрацией, структурными подразделениями районной администрации, а также осуществляемых при их непосредственном или опосредованном участии;
- освещение краевых и районных целевых программ;
- представление ссылок на официальные интернет-ресурсы органов государственной власти Камчатского края;
- продвижение Интернет-ресурсов, посвящённых научной, культурной и социально-экономической жизни Быстринского муниципального района;
- реализация кампаний социальной рекламы, представляющей интересы общественности и Быстринского муниципального района;
- проведение рекламных кампаний официального сайта в сети Интернет за счёт обмена баннерами с другими Интернет-ресурсами сходной направленности;
- продвижение экономического, инвестиционного, промышленного, культурного, туристического, научного потенциала Быстринского муниципального района.
6.5.2. Рекламно-информационные материалы, являющиеся статичными или анимационными баннерами, имеют регламентированные размеры и размещаются на официальном сайте в специально отведённых местах.
6.5.3. Размещение рекламно-информационных материалов производит Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности).
6.5.4. Письменная заявка на размещение рекламно-информационных материалов направляется на имя главы районной администрации. Разработка рекламного баннера может быть произведена заявителем, обратившимся с просьбой о его размещении или специалистом районной администрации. В случае несоответствия баннера общему стилю официального сайта, требованиям (большой размер баннера, затрудняющий загрузку всей страницы) глава районной администрации может потребовать отредактировать баннер. Если рекламный баннер разрабатывается специалистами районной администрацией в заявке подробно указываются все требования к содержанию баннера.
6.5.5. Рассмотрение заявки, разработка и размещение баннера производятся в срок не более десяти дней с момента подачи заявки. В случае невозможности размещения рекламно-информационных материалов на имя заявителя направляется ответ с указанием причин.
6.5.6. Не допускается размещение на официальном сайте коммерческих рекламных материалов.
6.6. Формы представления информации
6.6.1. Информация и документы органов местного самоуправления должны быть представлена на официальном сайте в текстовом и (или) табличном формате, обеспечивающем её автоматическую обработку (машиночитаемый формат) в целях повторного использования без предварительного изменения человеком. Файлы документов и их копий, размещаемых на официальном сайте, предоставляются в форматах Portable Document Files (.pdf), Microsoft Word / Microsoft Excel (*.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx), Open Document Files (*.odt, *.ods). Если требуется только ознакомление посетителей сайта с размещаемыми документами при сохранении документа в форматах *.pdf ,*.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, установить режим «Рекомендовать доступ только для чтения».
6.6.2. Материалы, предназначенные для размещения на официальном сайте  передаются в электронном виде Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) или размещаются уполномоченными должностными лицами в следующих форматах:
а) Форматы для обмена текстовой информацией - текстовые информационные материалы в электронном виде, подготовленные с помощью текстового редактора:
- документ в формате Adobe Acrobat (расширение файлов *.pdf);
- документ в формате Microsoft Word 97, 2000, XP, 2007, 2010 (расширение файлов *.txt, *.rtf, *.doc, *.docx, *.odt);
- документ в формате Hypertext Markup Language (расширение файлов *.html, *.htm).
б) Форматы для обмена табличной информацией:
- документ в формате Microsoft Excel 97, 2000, XP, 2007 (расширение файлов *.xls, *.xlsx, *.ods);
- файл dbf (расширение файлов *.dbf);
- текстовый файл с разделителями (расширение файлов *.csv).
в) Фото-видео-аудио (мультимедиа) материалы используются в различных режимах информационного сопровождения официального сайта:
- форматы для обмена фото и графической информацией: расширение файлов  рекомендуемые *.jpg, *.jpeg, *.png, а также возможно *.gif, *.bmp);
- видеоматериалы: *.wmv, *.mov, *.mpg;
- видео-файлы (форматы сжатия): *.avi, *.mp4, *.mpeg;
- аудио (звуковые) материалы - *.mp3, *.wma, *.wav.
- Flash Video: принимаемые форматы: *.flv;
г) Презентационные материалы (презентации, слайды и т.д.) - созданные с помощью табличных редакторов размещаются в формате: *.ppt, *.pptx (с указанием версии MS Ppoint), *.odp;
д) Архивы: *.zip, *.rar.
Иные материалы размещаются в формате, обеспечивающем возможность их просмотра со средствами "веб-обозревателя" и без них.
6.6.3. Табличное представление информации используется по необходимости. Число используемых в таблице столбцов должно сводиться к минимуму. Ширина используемой таблицы не должна превышать 600 пикселей. При необходимости публикации документа, содержащего большое количество таблиц (статистические отчеты и пр.), целесообразно воспользоваться технологией прикрепления в странице загружаемого файла в табличном формате *.xls или текстовых форматах *.doc, *.txt.
6.6.4. Графические информационные материалы (фотографии, карты, схемы) в виде фотографий (в электронном виде) для размещения на официальном сайте передаются в форматах: *.jpg, *.jpeg, *.png. Сканированные документы (нормативные правовые акты и другие) передаются в формате *.pdf, объем - не более 500 Кб, размер - 600x800 пикселей. Сканирование выполняется с разрешением не менее 75 dpi.
На главной странице официального сайта могут размещаться панорамные снимки Быстринского муниципального района, фотографии руководителей органов местного самоуправления. Формат *.jpg, объем - не более 150 Кб, размер - 600x400 пикселей, ориентация — альбомная.
6.7. Требования к оформлению интернет-страниц
6.7.1. Все страницы официального сайта должны содержать специальную html-разметку, позволяющую однозначно идентифицировать информацию, подлежащую обязательному размещению на официальном сайте образовательной организации. Данные, размеченные указанной html-разметкой, должны быть доступны для просмотра посетителями на страницах разделов (подразделов) официального сайта. К публикации текста на официальном сайте предъявляются следующие требования:
- основная текстовая информация публикуется в формате текста html;
- текст должен отображаться на соответствующем уровне контраста к используемому цвету фона;
- параметры цвета текста должны быть прописаны в html-коде и однозначно выводиться в программах просмотра и на черно-белой печати;
- текст должен быть статичен (требование не распространяется на текст, представленный в графическом формате);
- размер шрифта должен определяться в html-коде;
- используются только системные шрифты - Times, Arial.
6.7.2. Перед помещением текста на официальный сайт, его необходимо разбить на смысловые части, выделив при этом ключевые моменты. Каждую смысловую часть располагают в отдельном абзаце или подзаголовке. Ключевые моменты статьи могут обводиться рамочкой, выделяться с помощью шрифта, цвета, подчеркивания.
6.7.3.Изображение к размещаемому материалу должно быть хорошего качества и  передавать смысл текста и соответствовать ему по теме, цветовая гамма картинки соответствует стилю сайта. Количество фото допустимых в тексте зависит от оформления всей Интернет-страницы.
6.7.4. В каждом публикуемом материале следует включать ключевые слова (тэги) предназначенные для индексации Интернет-страницы. Облако тэгов (ключевых слов) размещается на главной странице официального сайта.
6.7.5. Недопустимо использование в заголовках курсивного начертания, подчеркивание текста, так как это может быть истолковано пользователем как указание на ссылку.
VII. Права, обязанности и ответственность должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных на предоставление информации
7.1. Должностные лица органов местного самоуправления (лица, исполняющие их обязанности) несут персональную ответственность за содержание, полноту,  своевременность, достоверность и актуальность информации, размещаемой в тематических разделах (подразделах), рубриках официального сайта, а также за недопущение размещения на официальном сайте в сети «Интернет» информации ограниченного доступа, сведений, запрещенных к открытому опубликованию в соответствии с действующим законодательством.
7.2. Должностные лица органов местного самоуправления (лица, исполняющие их обязанности):
а) имеют право вносить Администратору официального сайта (лицу, исполняющего его обязанности) предложения по изменению разделов (подразделов), тематических рубрик официального сайта;
б) обязаны соблюдать установленный порядок подготовки информации к размещению на официальном сайте, осуществлять проверку достоверности подготовленной информации.
в) несут ответственность за соответствие электронной копии направляемых для размещения на официальном сайте документов оригиналу.
7.3. Руководители структурных подразделений районной администрации:
а) назначают ответственного (ответственных) за обеспечение подготовки и представления информации для размещения на официальном сайте (далее – ответственный специалист);
б) информируют в трехдневный срок со дня принятия решения о назначении или замене ответственного специалиста;
в) организуют своевременную подготовку и представление информации, документов для размещения на официальном сайте в соответствии с Порядком и Перечнем информации;
г) осуществляют контроль за сохранением государственной тайны при подготовке сведений (информации) для размещения на официальном сайте;
д) организуют ежемесячный мониторинг актуальности информации на сайте, относящейся к сфере деятельности своего структурного подразделения, и представление не позднее 25 числа текущего месяца предложений по удалению или изменению информации, размещенной на официальном сайте.
7.3. Структурные подразделения и специалисты районной администрации обязаны:
- своевременно готовить информационные материалы, документы по вопросам своего ведения и направлять их вместе с заявкой (сопроводительным письмом) Администратору официального сайта (лицу, исполняющему его обязанности) для размещения на официальном сайте;
- оперативно информировать Администратора официального сайта (лица, исполняющего его обязанности) о неточностях или недостоверности информации, размещенной на официальном сайте;
- соблюдать установленный порядок подготовки информации к размещению на официальном сайте;
- предоставлять достоверную информацию с соблюдением интеллектуальные прав третьих лиц и не содержащую информацию ограниченного доступа.
7.4. Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) вправе:
- обращаться к соответствующим должностным лицам органов местного самоуправления по вопросам размещения, удаления или изменения информации, размещенной в разделах (подразделах), тематических рубриках официального сайта;
- отказать в размещении на официальном сайте информации, предоставленной с нарушением настоящего Порядка;
- потребовать от должностных лиц органов местного самоуправления исправления ошибок и опечаток, обнаруженных в информации, предоставленной для размещения на официальном сайте.
7.5.Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) является ответственным за соблюдение установленного порядка подготовки и размещения информации на официальном сайте и обязан:
- обеспечивать своевременное размещение информации на официальном сайте в сети «Интернет»;
- осуществлять контроль за соблюдением должностными лицами органов местного самоуправления периодичности изменения информации в разделах (подразделах), тематических рубриках официального сайта (при установлении такой периодичности);
- размещать на официальном сайте информацию о проведении плановых технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу официального сайта, не менее чем за сутки до их начала;
- представлять отчет о посещаемости страниц официального сайта.
7.6. Полномочия лиц, ответственных за опубликование информации:
7.6.1. Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности):
а) осуществляет проверку информации  перед ее размещением на официальном сайте, а также текущую проверку размещенной информации на предмет соответствия Федеральному закону от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ, а также иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Камчатского края, муниципальным правовым актам;
б) осуществляет согласование представляемой к размещению информации;
в) отказывает в согласовании размещения представленной информации в случае:
- несоответствия содержания информации разделу 2 настоящего Порядка;
- если представленная информация не имеет отношения к деятельности органов местного самоуправления;
- если информация представлена не в виде электронного документа, либо приложенная информация не соответствует информации, указанной в сопроводительном письме.
г) непосредственно размещает представленную информацию на официальном сайте.
7.6.2. Ответственный специалист:
- представляет информацию для опубликования на официальном сайте в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего Порядка;
- несет ответственность за содержание представляемой к опубликованию информации, а также своевременность представления такой информации;
- обеспечивает подготовку и предоставление информации в порядке и в сроки, установленные настоящим Порядком и Перечнем информации;
7.6.3. Уполномоченный специалист:
- имеет право самостоятельно подбирать информационные материалы для размещения на официальном сайте. При этом их размещение, в том числе и документов, обязательно должно письменно согласовываться с высшими должностными лицами органов местного самоуправления;
- редактирует подготовленную исполнителями для размещения на официальном сайте информацию, содержащую грамматические, орфографические и пунктуационные ошибки;
- несет ответственность за своевременность размещения представленной информации о деятельности органов местного самоуправления;
- осуществляет ежемесячный полный мониторинг актуальности информации на сайте, относящейся к направлению деятельности своего структурного подразделения;
- несет ответственность за соответствие электронной версии информации, направляемой для размещения на официальном сайте, ее оригиналу на бумажном носителе.
Приложение №1 к Порядку подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Образец письменного обращения
	
	
	Для исполнения: Фамилия И.О.

	
	
	Главе администрации 

	
	
	Быстринского муниципального района*

	______________ № _______
	
	

	На № ______ от __________
	
	_______________________________________________

	
	
	Фамилия И.О.


________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, организации, должность специалиста)
просит Вас (обращается к Вам с просьбой) на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края по электронному адресу  http://essobmr.ru: в разделе (подразделе), рубрике:
________________________________________________________________________ (N раздела (подраздела) и наименование) официального сайта
разместить, удалить, добавить, внести изменения, заменить, актуализировать ….
_____________________________________________________________________ .
(указывается одно или несколько из действий, которые необходимо совершить)
В случае удаления информации включается ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь. В случае изменения информации включается ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая размещению на официальном сайте взамен изменяемой.
следующие нормативные правовые акты, документы, материалы, информацию,  согласно прилагаемой к письму заявке: «___________________________________».
Приложение: Заявка на размещение информации (документов) на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района ( _____ листов) с приложениями на ( _____ листах) .
__________________________ 


_________________
Должность и Ф.И.О.






(подпись) (дата)
Информацию подготовил:
________________________________________________
(Должность, Ф.И.О., телефон, e-mail) (дата)
Приложение №2 к Порядку подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Администратору официального сайта органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края (Исполняющему обязанности Администратора официального сайта органов местного самоуправления Быстринского муниципального района)
_________________________________________
Фамилия И.О.
Электронная заявка
на размещение информации, документов на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	Наименование
органа местного самоуправления, организации
	(полное наименование органа местного самоуправления, структурного подразделения, должность специалиста администрации Быстринского муниципального района, организации, учреждения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Название информационного материала
	Название (заголовок) информационного материала (статьи), которое должно быть размещено на официальном сайте 
(короткое, не более 104 символов с пробелами)

	Тип информации (виды размещаемой информации)
	- Новости.
- Документ. Нормативный правовой акт
- Информация справочного и аналитического характера.
- Системно-обновляемая информация (информация о деятельности органа местного самоуправления и др.)
- Уточняющая информация.
- Срочная информация.
- Открытые данные.
- Другие виды информации (необходимо указать, например, извещение о проведении открытого конкурса, баннер)

	
	(необходимое подчеркнуть)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел (подраздел) рубрика официального сайта для размещения
	Наименование раздела, подраздела, корневого раздела официального сайта, где необходимо разместить материал. Адрес (URL) Интернет-страницы

	Ссылки на рубрики официального сайта
	Адрес (URL) Интернет-страницы
(При необходимости указать, где информационный материал также обязательно должен отображаться.)

	Источник информационного материала (при наличии)
	Для информационных материалов сторонних организаций и СМИ указать источник получения или официального опубликования (ссылка на издание или Интернет-ресурс)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ключевые слова (тэги)
	слово (словосочетание) из текста (документа), несущее существенную смысловую нагрузку, и которое может служить ключом при поиске соответствующей информации на официальном сайте.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечания
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Текст материала (прилагается к заявке)
	Если информационный материал незначительного объема, то он размещается в данном поле колонки

	Приложения (материалы на электронном носителе: текстовые, графические, мультимедийные и другие файлы для размещения)
	Файл с текстом информационного материала, а также дополнительные материалы в графическом, текстовом или мультимедийном формате (при необходимости)
Наименования файлов, прилагаемых к заявке:
1. _____________________________ .
….
Местонахождение файлов в локальной сети …..

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок размещения в течение
	3-х часов, в течение дня
	3-х суток, 10 суток

	
	(необходимое подчеркнуть)
	
	
	
	
	
	
	

	
	Либо указание на бессрочное хранение информации
	
	
	
	
	
	
	

	
	Дата снятия информации с сайта ________ 20___ г.
	
	
	
	
	
	
	

	

	Информацию подготовил
	(Должность, Ф.И.О., телефон, e-mail) (дата)


	Отметка о размещении
	Исполнено:

	
	

	
	__________________________________________________

	
	(ссылка)


Приложение №3 к Порядку подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Форма для изменения перечня курируемых подразделов официального сайта
Главе администрации 
Быстринского муниципального района
____________________________________



Фамилия И.О.
Администратору официального сайта органов местного самоуправления Быстринского муниципального района*
 ________________________________________
Фамилия И.О.
В соответствии с Порядком подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», утвержденного постановлением администрации Быстринского муниципального района от дд.мм.гггг. №000
прошу Вас внести изменения в перечень курируемых подразделов официального сайта (указать какого именно):
Добавление подраздела
	Название подраздела
	Название родительского подраздела
	Планируемое количество размещаемых материалов (один или множество)

	
	
	


Редактирование подраздела
	Старое название подраздела
	Новое название подраздела
	Название родительского подраздела

	
	
	


Удаление подраздела
	Название подраздела
	Название родительского подраздела

	
	


__________________________ 


_________________
Должность и Ф.И.О.**






(дата)
__________________________________________________________________________________________________
* Исполняющему обязанности Администратора официального сайта
**Руководитель органа местного самоуправления Быстринского муниципального района, структурного подразделения администрации Быстринского муниципального района, специалист, руководитель организации, учреждения
Приложение №4 к Порядку подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Перечень аббревиатур, используемых в названия файлов
	bmr
	Быстринский муниципальный район

	esp
	Эссовское сельское поселение

	asp
	Анавгайское сельское поселение

	esso
	село Эссо

	anavgai
	село Анавгай

	omsu
	Органы местного самоуправления

	dbmr
	Дума Быстринского муниципального района

	abmr
	Администрация Быстринского муниципального района

	administraciya
	Администрация

	struktura_abmr
	Структура Администрации Быстринского муниципального района

	finoabmr
	Финансовый отдел районной администрация

	npa
	Нормативный правовой акт 

	rdbmr
	Решение Думы Быстринского муниципального района

	pgbmr
	Постановление главы Быстринского муниципального района

	rgbmr
	Распоряжение главы Быстринского муниципального района

	pabmr
	Постановление администрации Быстринского муниципального района

	izm_v_ pabmr
	Внесение изменений в постановление администрации Быстринского муниципального района 

	rabmr
	Распоряжение администрации Быстринского муниципального района

	prikaz
	Приказ (например, Финансового отдела)

	prikaz_foabmr
	Приказ Финансового отдела администрации Быстринского муниципального района

	prikaz_ooiszn
	Приказ Отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района

	rkumi
	Распоряжение Комитета по управлению муниципальным имуществом Быстринского района 

	sdesp
	Собрание депутатов Эссовского сельского поселения

	rsdesp
	Решение Собрания депутатов Эссовского сельского поселения

	rgesp
	Распоряжение главы Эссовского сельского поселения

	paesp
	Постановление администрации Эссовского сельского поселения

	raesp
	Распоряжение администрации Эссовского сельского поселения

	btik
	Быстринская Территориальная избирательная Комиссия

	
rbtik
	Решение Быстринской Территориальной избирательной Комиссии

	bbmr
	Бюджет Быстринского муниципального района

	byudjet
	Бюджет

	ar
	Административный регламент

	mun_uslugi
	Муниципальные услуги

	
ar_mun_uslug
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	mp
	Муниципальная программа

	mpbmr
	Муниципальная программа Быстринского муниципального района

	izm_v_mp
	Внесении изменений в муниципальную программу

	soglashenie
	Соглашение

	poryadok
	Порядок

	pologenie
	Положение

	reestr
	Реестр

	otchet
	Отчёт

	akt_proverki
	Акт проверки 

	proect
	Проект


Приложение №5 к Порядку подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Обязательная информация для наполнения органами местного самоуправления
Быстринского муниципального района разделов (подразделов) официального сайта
1. Общая информация:
- сведения о наименовании и структуре;
– сведения о полномочиях, задачах и функциях, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;
- сведения об оказываемых муниципальных услугах;
- сведения о режиме работы.
2. Информация о руководителях, заместителях руководителей и сотрудниках (при необходимости):
- фамилия, имя, отчество;
- фотография (рекомендуется);
- должность;
- должностные обязанности (инструкции);
- краткие биографические сведения и иные сведения (при согласии лиц);
- контактная информация (телефон/факс (с обязательным указанием кода населённого пункта), адрес электронной почты (при отсутствии собственного адреса электронной почты указывается адрес электронной почты органа местного самоуправления);
- сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (для муниципальных гражданских служащих).
3. Контактная информация:
- телефон/факс (с обязательным указанием кода населённого пункта);
- адрес электронной почты;
- почтовый адрес;
- юридические реквизиты (при наличии);
- схема проезда (в виде графического изображения).
4. Информация о подведомственных организациях (при наличии) размещается в соответствии с пунктами 1, 2, 3 настоящего приложения.
5. Информация о комиссиях, советах, штабах, коллегиях органа местного самоуправления (при наличии).
6. Информация о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров подведомственных организаций (при наличии).
7. Муниципальные задания подведомственных организаций и отчеты об их исполнении (при наличии).
Приложение №6 к Порядку подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
Перечень 
ответственных должностных лиц, структурных подразделений и специалистов администрации Быстринского муниципального района и закрепленных за ними разделов (подразделов), тематических рубрик официального сайта
	Наименование основных разделов и подразделов официального сайта
	Ответственные 
специалисты
	Степень обновления информации

	Раздел 0. Главная страница
	
	***

	Раздел 1. «Новости»
	
	

	1.1. Муниципальные вести
1.2. Общество
1.3. Власть, политика 
1.4. Экономическое развитие
1.5. Образование
1.6. Социальная защита 
1.7. Культура и искусство
1.8. Спорт и здоровье
	Муниципальное автономное учреждение «Редакция газеты «Новая жизнь» Быстринского муниципального района, руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности
	Оперативная 
информация

	Раздел 2. «Район»
	
	

	2.1. Общее описание
2.2. История района
2.3. Правовая информация
2.4. Символика
2.5. Сельские поселения
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	2.6. Почетные граждане
	Аппарат Думы Быстринского муниципального района (по согласованию)
	Постоянная информация

	2.7. Достопримечательности
2.8. Быстринский природный парк
2.9. Статистика
2.10. Карты района
	Специалист по привлечению инвестиций и планированию администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	2.11. О сайте
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) 
	Постоянная информация

	Раздел 3. «Органы власти»
	
	

	3.1. Местное самоуправление
3.1.1. Законодательство об МСУ
3.1.2. Полномочия, задачи и функции
3.1.3. Регистрационная информация
	Консультант по вопросам местного самоуправления Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	3.2. Районная Дума
	
	

	3.2.1. Руководство Думы
3.2.2. Аппарат Думы
3.2.3. Нормативные документы
3.2.3.1. Полномочия районной Думы
3.2.3.2. Регламент Думы
3.2.3.3. Постановления главы района
	Глава Быстринского муниципального района, исполняющий полномочия председателя Думы Быстринского муниципального района, аппарат Думы Быстринского муниципального района (по согласованию)
	Постоянная информация

	3.2.3.4. Проекты решений Думы
	
	Текущая  
информация

	3.2.4. Депутаты
3.2.4.1.  Информация о депутатах
3.2.4.2. Объединения депутатов
3.2.4.3. График приема граждан
3.2.5. Депутатские комиссии
	
	Постоянная информация

	3.2.6. Деятельность Думы
3.2.6.1. Проекты повестки дня
3.2.6.2. Заседания районной Думы
3.2.6.3. Работа с обращениями граждан
3.2.7. Отчеты районной Думы
	
	Текущая  
информация

	3.3. Быстринская ТИК
3.3.1. Избирательные комиссии
3.3.2. Полномочия ТИК
3.3.3. Документы ТИК
3.3.4. Прием граждан
	Быстринская территориальная избирательная комиссия 
(по согласованию)
	Постоянная информация

	3.4. Выборы
	Быстринская территориальная избирательная комиссия, 
Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Текущая  
информация

	3.5. Администрация района
3.5.1. Глава районной администрации
	Консультант по вопросам местного самоуправления Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	3.5.1.1. Тексты выступлений и заявлений
3.5.1.2. Официальные визиты и рабочие поездки
	
	Оперативная 
информация

	3.2.1.3. Полномочия главы администрации района
	
	Постоянная информация

	3.5.2. Структура администрации
3.5.3. Отделы, специалисты
3.5.5. План работы администрации
3.5.6. Отчеты администрации района
	
	Текущая 
информация

	3.5.4. Управление делами
3.5.7. Подведомственные учреждения
	
	Постоянная информация

	3.5.8. Учрежденные СМИ
	Муниципальное автономное учреждение «Редакция газеты «Новая жизнь» Быстринского муниципального района 
	Постоянная информация

	3.6. Коллегиальные органы
3.6.1. Комиссии
3.6.2. Общественные советы
	Специалисты администрации Быстринского муниципального района (секретари коллегиальных органов)
	Постоянная информация

	- Решения коллегиальных органов
	
	Текущая  
информация

	3.7. Муниципальная служба
3.7.1. Кадровый резерв
3.7.2. Сведения о вакантных должностях
	Советник по кадрам Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Поддерживается 
в актуальном 
состоянии

	3.7.3. Порядок поступления на службу
	
	Постоянная информация

	3.7.4. Условия и результаты конкурсов
3.7.5. Контактная информация
	
	Поддерживается 
в актуальном 
состоянии

	3.8. Муниципальные услуги (функции)
3.8.1. Государственные услуги
3.8.3. Муниципальные услуги на базе МФЦ 
3.8.4. Реестр муниципальных услуг
3.8.5. Регламенты муниципальных услуг
	Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Текущая  
информация

	3.8.6. Муниципальный архив
	Советник по ведению архива администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	3.8.7. ЗАГС
	Специалист по ЗАГСу
	Поддерживается 
в актуальном 
состоянии

	3.9. Муниципальный контроль
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Текущая  
информация

	3.10. Противодействие коррупции
3.10.1. Нормативная база противодействия коррупции
3.10.2. Антикоррупционная экспертиза
	Главный специалист-эксперт по организационным вопросам Управления делами администрации Быстринского муниципального района

	Постоянная информация

	3.10.3. Мероприятия по противодействию коррупции
	
	Текущая  
информация

	3.10.4. Сведения о доходах
	
	Постоянная информация

	3.10.5. Обратная связь для сообщений о фактах коррупции
	
	Текущая  
информация

	3.11. Информационные системы
	
	

	3.11.1. Государственные информационные системы
3.11.2. Муниципальные информационные системы
3.11.3. Реестр информационных систем
3.11.4. Информационная безопасность
3.11.5. Электронный документооборот
	Специалист по информационным технологиям и защите информации администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	3.11.6. Официальный сайт
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности)
	Постоянная информация

	3.12. Обращения граждан
3.12.1. Интернет-приемная  
3.12.2. Порядок и время приема 
3.12.3. Установленные формы обращений
3.12.4. Обзоры обращений лиц
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	3.13. Открытые данные
	Руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности
	Постоянная информация

	3.14. Опросы
	Консультант по вопросам местного самоуправления Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Текущая  
информация

	3.15. Контакты
	Секретарь-делопроизводитель Управления делами администрации Быстринского муниципального района 
	Поддерживается 
в актуальном 
состоянии

	Раздел 4. «Деятельность»
	
	

	4.1. Стратегическое планирование
	Специалист по привлечению инвестиций и планированию администрации Быстринского муниципального района, Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.1.1. Правовые основы стратегического планирования  
4.1.2. Целеполагание и планирование 
4.1.3. Прогнозирование  
4.1.4. Программирование 
4.1.5. Реализация Федерального закона от 28.06.2014 N172
	
	

	4.2. Экономика и бизнес
	Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района, Специалист по привлечению инвестиций и планированию администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.2.1. Социально-экономическое развитие
	
	

	4.2.1.1. Проекты и планы развития 
	Специалист по привлечению инвестиций и планированию администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.2.1.2. Стабилизационные меры 
4.2.1.3. Мониторинг социально-экономического развития
	Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района
	Текущая  
информация

	4.2.2. Муниципальный заказ
	Консультант по муниципальным заказам администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.2.2.1. Законодательство в сфере закупок
4.2.2.2. Уполномоченный орган 
4.2.2.3. Информация о закупках 
4.2.2.2. Информация о торгах 
	
	

	4.2.2.4. Мониторинг закупок
	
	Текущая  
информация 

	4.2.3. Предпринимательство
	Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района
	

	4.2.3.1. Реестр предпринимателей
	
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	4.2.3.2. Поддержка предпринимательства
	
	Текущая  
информация

	4.2.3.3. Информация для предпринимателей
	
	По мере 
появления новой 
информации

	4.2.3.4. Консультационный пункт
	
	Постоянная информация

	4.2.3.5. Муниципальная программа
	
	Текущая  
информация

	4.2.3.6. Инфраструктура поддержки предпринимательства
	
	Постоянная информация

	4.2.3.7. Предпринимательская деятельность
	
	Текущая  
информация

	4.2.4. Торговля
4.2.4.1. Торговая деятельность
4.2.4.2. Объекты торговли
	Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района
	Текущая  
информация

	4.2.4.3. Ярмарки выходного дня
4.2.4.4. Информационные сообщения
	
	По мере 
появления новой информации

	4.2.5. Потребительский рынок 
	Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района
	Текущая  
информация

	4.2.6. Защита прав потребителей 
	
	Текущая  
информация

	4.2.7. Инвестиции
4.2.7.1. Инвестиционная политика
4.2.7.2. Инвестиционное законодательство
4.2.7.3. Инвестиционная деятельность
4.2.7.4. Инвестиционные предложения
4.2.7.5. Инвестиционные проекты 
4.2.7.6. Поддержка инвесторов 
	Специалист по привлечению инвестиций и планированию администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.2.7.7. Инвестиционный совет
	
	Текущая  
информация

	4.2.8. Атлас муниципальных практик  
	Специалист по привлечению инвестиций и планированию администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.2.9. Оценка регулирующего воздействия
	
	Текущая  
информация

	4.3. Финансы и налоги
	Финансовый отдел администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.3.1. Финансовый отдел администрации  
4.3.2. Районный бюджет
4.3.3. Исполнение бюджета
4.3.4. Бюджет для граждан
	
	

	4.3.5. Финансовый контроль
	
	Текущая 
информация

	4.3.6. Бюджетный процесс
4.3.7. Местные налоги
4.3.8. Налоговые льготы 
	
	Постоянная информация

	4.3.9. Налогоплательщику
	
	По мере 
появления новой информации

	
	
	

	4.4. Муниципальное имущество
	
	

	4.4.1. Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Быстринского района (Консультант по управлению муниципальным имуществом)
 
	Постоянная информация

	4.4.2. Недвижимость
	
	

	4.4.2.1. Реестр муниципальной собственности
	
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	4.4.2.2. Приватизация, продажа имущества
4.4.2.3. Передача имущества 
4.4.2.4. Аренда объектов недвижимости
4.4.4. Документация по имуществу
	
	Постоянная информация

	4.4.5. Информационные сообщения 
4.4.6. Жилищный контроль
	
	Текущая 
информация

	4.5. Земельные отношения
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Быстринского района (Консультант-землеустроитель)
	Постоянная информация

	4.5.1. Кадастровая оценка земель  
4.5.2. Правовое обеспечение
4.5.3. Земельные участки
4.5.3.1. Аренда земельных участков
4.5.3.2. Продажа земельных участков
	
	

	4.5.3.3. Свободные земельные участки
4.5.3.4. Земля многодетным семьям
	
	Текущая 
информация

	4.5.3. Земельный контроль
4.5.4. Дальневосточный гектар
	
	Текущая 
информация

	4.6. Промышленность
	
	

	4.6.1. Горнорудная промышленность
	Заместитель главы администрации Быстринского муниципального района (Председатель Комитета по вопросам Эссовского сельского поселения)
	Постоянная информация

	4.6.2. Сельское хозяйство
	Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.6.3. Лесное хозяйство
	Заместитель главы администрации Быстринского муниципального района (Председатель Комитета по вопросам Эссовского сельского поселения)
	Постоянная информация

	4.7. Градостроительство
	
	

	4.7.1.   Новости в сфере градостроительства
	Отдел по строительству и архитектуре администрации Быстринского муниципального района
	Текущая 
информация

	4.7.2. Отдел по строительству и архитектуре 
4.7.3.  Документы территориального планирования 
4.7.4.  Правила землепользования и застройки
4.7.5. Документация по планировке территории 
4.7.6. Приобрести земельный участок
4.7.7. Получить услугу в сфере строительства 
4.7.8. Исчерпывающие перечни процедур в сфере строительства 
4.7.9. Экспертиза инженерных изысканий и проектной документации 
4.7.10. ИСОГД 
4.7.11. Статистическая информация и иные сведения о градостроительной деятельности 
	
	Постоянная информация

	4.7.12. График обучающих семинаров 4.7.13. Калькулятор процедур 
4.7.14. Инфографика. Видеоролики. Буклеты. 
	
	Текущая 
информация

	4.7.15. Полезные ссылки 
	
	Постоянная информация

	4.8. Жилищно-коммунальное хозяйство
	
	

	4.8.1. Отдел по ЖКХ и работе с населением
	Отдел по жилищно-коммунальному хозяйству и работе с населением администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.8.2. Общая информация ЖКХ
	
	Текущая 
информация

	4.8.3. Водоснабжение
4.8.4. Водоотведение  
4.8.5. Электроснабжение 
4.8.6. Теплоснабжение  
4.8.7. Жилищное хозяйство
4.8.8.  Капитальный ремонт
4.8.9. Благоустройство
4.8.10. Отходы производства и потребления
	
	Постоянная информация

	4.9. Инфраструктура
	
	

	4.9.1. Объекты инфраструктуры
4.9.2. Транспорт
	Отдел по жилищно-коммунальному хозяйству и работе с населением администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.9.3. Связь
	Специалист по информационным технологиям и защите информации администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.9.4. Энергетика
	Отдел по жилищно-коммунальному хозяйству и работе с населением администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.10. Безопасность
	
	

	4.10.1. Диспетчерские службы
4.10.1.1. Службы экстренного реагирования  
4.10.1.2. ЕДДС
4.10.2. Отдел по мобилизационной работе, ГО и ЧС
4.10.3. ГО и ЧС
4.10.3.1. Гражданская оборона  
4.10.3.2. Защита населения  
	Отдел по мобилизационной работе, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.10.3.3. Памятки населению по ГО и ЧС 
4.10.3.4. Материалы по ГОи ЧС
	
	Текущая 
информация

	4.10.4.  Пожарная безопасность
	КГКУ «Центр обеспечения действий по ГО, ЧС и пожарной безопасности в Камчатском крае». Пожарная часть с.Эссо (по согласованию)
	Текущая 
информация

	4.10.5. Общественная безопасность
	Отделение полиции №13 Мильковского МВД России (по согласованию)
	Текущая 
информация

	4.10.6. Дорожная безопасность
	Отделение ГИБДД межмуниципального отдела МВД России «Мильковский» (по согласованию)
	Текущая 
информация

	4.10. Социальная сфера
	Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.10.1. Отдел образования и соцзащиты населения
	
	

	4.10.2. Образование
4.11.2.1. Образовательные организации 
4.11.2.2.Дошкольное образование  
4.11.2.3. Общее образование
4.11.2.4. ЕГЭ-ОГЭ
4.11.2.5. Дополнительное образование 
4.11.2.6. Инклюзивное образование  
4.11.2.7. Независимая оценка качества услуг  

	Консультант по образованию Отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района
	Текущая 
информация

	4.11.2.8. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	Ответственный секретарь по делам несовершеннолетних и защите их прав (Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района)
	Постоянная информация

	4.11.3. Социальная защита
4.11.4. Опека и попечительство
	Консультант по опеке и попечительству Отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.11.5. Физкультура и спорт
4.11.5.1. Спортивные мероприятия  
4.11.5.2. Оздоровление и отдых детей  
4.11.5.3. ЗСК «Оленгендэ» 
4.11.5.4. Берингия  
4.11.5.5. ГТО
	Консультант по молодежной политике и спорту Отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района
	Текущая 
информация

	4.11.6. Молодежная политика
	
	Текущая 
информация

	4.11.7. Здравоохранение
	Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района,
ГБУЗ КК Быстринская районная больница (по согласованию)
	Постоянная информация

	4.12. Труд и занятость
	Главный специалист-эксперт по организационным вопросам Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.12.1. Неформальная занятость
4.12.1.1. Для работников и работодателей  
4.12.1.2. Снижение неформальной занятости 
4.12.1.3. Рабочая группа 
	
	

	4.12.2. Информация о положении на рынке труда
	КГКУ «Центр занятости населения Быстринского района» (по согласованию)
	Текущая 
информация

	4.12.3. Охрана и рынок труда
4.12.4. Эффективный контракт
4.12.5.Занятость населения
	Главный специалист-эксперт по организационным вопросам Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.13. Экология, природа
	Заместитель главы администрации Быстринского муниципального района (Председатель Комитета по вопросам Эссовского сельского поселения)
	Постоянная информация

	4.13.1. Экологические акции
4.13.2. Природа района
	
	

	4.13.3. Мониторинг, надзор
	
	Текущая 
информация

	4.14. Культура. Искусство
	Советник по КМНС межнациональным и религиозным отношениям, культуре и туризму администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.14.1. Организация культуры  
4.14.2. Библиотеки района  
4.14.3. Музеи района 
4.14.4. Национальные ансамбли
	
	

	4.15. Общество
4.15.1. Общественный совет 
4.15.2. Безопасность населения 
4.15.3. Общественные организации 
4.15.4. КМНС 
4.15.5. Вопросы-ответы 
	Советник по КМНС межнациональным и религиозным отношениям, культуре и туризму администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	4.16. Туризм
	Советник по КМНС межнациональным и религиозным отношениям, культуре и туризму администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	Раздел 5. «Нормотворчество»
	
	

	5.1. Законопроекты
	Консультант по правовым вопросам (с правом совершения нотариальных действий) Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	По мере 
появления 
новой 
информации

	5.2. Реестр муниципальных актов
	Секретарь-делопроизводитель Управления делами администрации Быстринского муниципального района
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	5.3. Проекты муниципальных актов
	Руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности
	По мере 
появления новой информации

	5.4.Постановления администрации
	
	Текущая 
информация

	5.5. Распоряжения администрации
	
	

	5.6. Решения районной Думы
	Глава Быстринского муниципального района, исполняющий полномочия председателя Думы Быстринского муниципального района
	Текущая 
информация

	5.5.5. Правовые акты главы района
	
	

	5.7. Решения Быстринской ТИК
	Быстринская территориальная избирательная комиссия 
(по согласованию)
	По мере 
появления новой информации

	5.8. Судебные решения
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	По мере 
появления новой 
информации

	5.9. Порядок обжалования
	
	Постоянная информация

	Раздел 6. «Документы»
	
	

	6.1. Стратегические инициативы Президента
6.1.1. Реализация Послания Президента  
6.1.2. Реализация указов Президента 
6.1.3. Национальные проекты  
6.1.4. Президентские проекты
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	6.2. Статистическая информация
	Советник по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	6.3. Административные регламенты
	Руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности
	Текущая
информация

	6.4. Доклады, отчеты, обзоры
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Текущая
информация

	6.4.1. Доклады главы администрации района 
6.4.2. Отчеты администрации района 
	
	

	6.4.3. Отчеты об исполнении бюджета
	Финансовый отдел администрации Быстринского муниципального района
	Текущая
информация

	6.5. Планы по развитию района
	Специалист по привлечению инвестиций и планированию администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	6.6. Муниципальные программы
	Руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по своему направлению работы
	Поддерживается 
в актуальном состоянии

	6.7. Градостроительное зонирование
	Отдел по строительству и архитектуре администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	6.8. Тарифы ЖКХ
	Отдел по жилищно-коммунальному хозяйству и работе с населением администрации Быстринского муниципального района
	Текущая 
информация

	6.9. Проверки, контроль
6.9.1. Планы проведения проверок
6.9.2. Информация о результатах проверок
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Текущая 
информация

	6.10. Слушания. Обсуждения
6.10.1. Публичные слушания  
6.10.2. Общественные слушания  
6.10.3. Общественные обсуждения
	Руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности
	Текущая 
информация

	6.11. Архивные документы
	Советник по ведению архива администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	Раздел 7. «Информационный блок»
	
	

	7.1. Анонсы событий
7.2. Мероприятия
7.2.1. Праздники
7.2.2. Конкурсы
7.2.3. Соревнования
	Руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности,
зарегистрированные пользователи официального сайта
	Оперативная 
информация

	7.3. Объявления
	
	Текущая 
информация

	7.4. Поздравления
	
	Текущая 
информация

	7.5. Муниципальные торги
7.5.1. Торги по имуществу 
7.5.2.
Торги по земле 
7.5.3.
Конкурсы ЖКХ 
7.5.4.
Концессионные соглашения 
	
	Текущая 
информация

	7.6. Недвижимость
7.6.1. Земельные участки
7.6.2. Жилье для граждан
	
	Текущая 
информация

	7.7. Опросы
	
	По мере появления новой информации

	7.8. Работа
7.8.1. Вакансии
7.8.2. Резюме
	
	Текущая 
информация

	Раздел 8. «Блоги»
	
	

	8.1. Блог администратора сайта
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности)
	Текущая 
информация

	8.2. Материалы о Быстринском районе
8.3. История Быстринского района
	Ответственные должностные лица организаций и учреждений
	Постоянная информация

	8.4. Прокурор разъясняет
	Прокуратура Быстринского района (по согласованию)
	Текущая
информация

	8.5. ГБУЗ КК Быстринская районная больница
	ГБУЗ КК Быстринская районная больница (по согласованию)
	Текущая
информация

	8.6. Быстринский природный парк
	 КГБУ «Природный парк "Вулканы Камчатки» (по согласованию)
	Постоянная информация

	8.7. Пенсионный фонд
	Отдел ПФР в Быстринском районе Камчатского края (по согласованию)
	Текущая
информация

	8.7. Росреестр
	Управления Росреестра 
по Камчатскому краю (по согласованию)
	Текущая
информация

	8.9. КГКУ Центр занятости населения Быстринского района
	КГКУ «Центр занятости населения Быстринского района» (по согласованию)
	Текущая
информация

	8.10. Быстринское отделение КГКУ МФЦ в Камчатском крае
	Быстринское отделение КГКУ МФЦ в Камчатском крае (по согласованию)
	Постоянная информация

	8.11. Роспотребнадзор

	Территориальный отдел 
Управления Роспотребнадзора по Камчатскому краю в Мильковском и Быстринском районах (по согласованию)
	Текущая 
информация

	8.12. ФНС Рoссии
	Управление Федеральной налоговой службы по Камчатскому краю (по согласованию)
	Текущая 
информация

	Раздел 9. «Поселения»
	
	

	9.1. Эссовское сельское поселение
	Глава Анавгайского сельского поселения (по согласованию)
	Постоянная информация

	9.2. Анавгайское сельское поселение
	Глава Анавгайского сельского поселения (по согласованию)
	Постоянная информация

	Раздел 10. «Каталог»
	
	

	10.1. Муниципальные организации
10.1.1. Муниципальные учреждения
10.1.2. Муниципальные предприятия
10.2. ТО и представительства 
10.3. Госорганы Камчатского края  
10.4. Финансовые учреждения
10.5. Общественные организации
10.5.1. Общественные объединения
10.5.2. Общины КМНС
10.5.3. Религиозные организации
10.5.4. Некоммерческие организации
10.6. Коммерческие предприятия
	Руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности, Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности)
	Постоянная информация

	10.7. Справочник
	
	Поддерживается в актуальном 
состоянии

	Раздел 11. «Библиотека»
	
	

	11.1. Книги о Быстринском районе
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	11.2. Выпуски газеты «Новая жизнь»
	МАУ «Редакция газеты «Новая жизнь» Быстринского муниципального района 
	По мере появления новой информации

	11.3. Материалы о районе
11.4. Презентации, буклеты
11.5. Электронные издания
	Муниципальные учреждения, подведомственные администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	11.6. Архивные материалы
	Управление делами администрации Быстринского муниципального района
	Постоянная информация

	Раздел 12. «Фото»
	
	

	12.1. Фото (фотоальбомы, фото-новости)
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности), руководители структурных подразделений и специалисты администрации Быстринского муниципального района по направлениям своей деятельности
	Постоянная информация

	Раздел 13. «Ссылки»
	
	

	13.1. Официальные сайты
13.2. Сайты о местном самоуправлении
13.3. Сайты Камчатского края
13.4. Сайты Быстринского района
13.5. В помощь населению
13.6. Полезные ссылки
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) 
	Постоянная информация

	Раздел 14. «Пользователи»
	
	

	Личные страницы пользователей официального сайта
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности) 
	Поддерживается в актуальном 
состоянии

	Рубрики официального сайта
	
	

	Рубрика 1. «О сайте»
Рубрика 2. «Прокурор разъясняет»
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности)
	Постоянная информация

	Интерактивные сервисы
	
	

	1. Поиск по сайту
2. Интернет-приемная
3.Комментарии.
4. Активность. 
5. Группы.
	Администратор официального сайта (лицо, исполняющее его обязанности)
	***


*	Администратору официального сайта органов местного самоуправления Быстринского муниципального района  (Исполняющему обязанности Администратора официального сайта)
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